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Zalecana literatura metodologiczna

— J. Apanowicz, Metodologiczne uwarunkowania pracy naukowej, Warszawa 2005

— J. Kasprzak, Wybrane problemy metodologiczne badan w zakresie procesu karnego i
kryminalistyki, [w:] red. J. Kasprzak, B. Mtodziejowski, Wybrane problemy procesu
karnego i kryminalistyki, Olsztyn 2010

— E. Domanska, J. Pomorski red., Wprowadzenie do metodologii historii, Warszawa 2022

I1. Zalozenia ogolne

Praca dyplomowa (licencjacka, magisterska) powinna:

by¢ zbudowana w sposob logiczny, jasny i kompleksowy oraz adekwatny do tematu,
zawiera¢ jasno okreSlony cel badawczy, problem badawczy oraz zatozong do
zweryfikowania hipoteze,

wykorzystywac ilo$¢ publikacji naukowych, faktograficznych oraz zrédet odpowiednia do
realizacji zalozen i celow badawczych,

posiada¢ objeto$¢ wystarczajacg dla pelnej analizy przyjetego problemu badawczego
I wykazania si¢ zatozonymi umiej¢tnos$ciami,

zawiera ilo$¢ przypisOw o zrdéznicowanym charakterze pozwalajaca na stwierdzenie
opanowania podstaw warsztatu naukowego,

by¢ poprawna pod wzgledem metodologicznym,

by¢ poprawna pod wzgledem jezykowym



- stanowi¢ relacjg obiektywna, rzetelng 1 petna.

W pracy niedopuszczalne sa:

- razace dysproporcje pomiedzy objetoscia czesci teoretycznej i empirycznej

- razace dysproporcje pomig¢dzy objetoscig poszczegolnych rozdziatow 1 podrozdziatow
(waga 1 zakres podejmowanych probleméw powinny by¢ porownywalne),

- rozdzialy z jednym podrozdziatem,

- rozdzialy bez podrozdziatow,

- powtdrzenie tytutu pracy przez ktorykolwiek rozdziat lub podrozdziat,

- zapozyczenia bez wskazania zrodet,

- informacje i tezy nie poparte naukg lub praktyka, a krytyka —argumentami.
I11. Metody, techniki i narzedzia badawcze

Kazda praca dyplomowa, pomimo znaczacej dychotomii rodzajow, musi wykazywac
si¢ charakterem badawczym. Badania muszg opiera¢ si¢ na wypracowanych metodologicznie
sposobach przeprowadzenia analiz, a nast¢pnie syntezy wynikow. W opracowaniach
metodologicznych mozna spotka¢ si¢ z bardzo réznymi klasyfikacjami metod 1 technik
badawczych. Réznice te sg na tyle powazne, Ze to, co dla niektdrych jest metoda, dla innych
jest technika 1 odwrotnie. Nalezy przyja¢ zatem jaki$ klucz pojgciowy. Zatozenie prezentowane
przez T. Pilcha, stanowi, ze Metoda jest pojeciem najszerszymi nadrzednym w stosunku do
techniki i narzedzia badawczego. Technika z kolei jest pojeciem podrzednym wobec metody i
nadrzednym w stosunku do narzedzia badawczego. To ostatnie zas ma zakres najwezszy i jest

pojeciem podrzednym zaréwno wobec pojecia metody jak i pojecia techniki badawczej*.
Metody badawcze

Okreslenie metoda pochodzace od greckiego stowa meta hodos oznacza drogg do celu,
posuwanie si¢, podazanie za kims$, methodos - sposob badania, sposéb poszukiwania prawdy.
Pojecie to najczesciej definiuje si¢ jako zespol teoretycznie uzasadnionych zabiegow
koncepcyjnych i instrumentalnych obejmujgcych catos¢ postgpowania badacza, zmierzajgcych
do rozwazenia okreslonego problemu naukowego okreslony jako powtarzalny sposob

rozwigzania problemu?.

IT. Pilch, Zasady badan pedagogicznych, Wroctaw - Warszawa - Krakow - Gdanisk 1977, s. 117.
2 W. Dutkiewicz, Podstawy metodologii badan, Kielce 2000, s. 36-37.
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Jak wskazuje J. lzdebski: W ramach okreslonych dyscyplin naukowych wystepujg
zalozenia metodologiczne stuzqce realizacji celow badan naukowych stawianych danym
dyscyplinom nauki. Precyzyjna i rzetelna metodologia jest podstawq rzetelnych badan
naukowych. Metodologia jest zatem zbiorem regut gry, zasad, jak postepowaé w nauce, aby
efekty naszej pracy uznac za naukowe, m.in. dlatego, Ze zostaly uzyskane dzigki zastosowaniu

okreslonego, jasnego i mozliwego do odtworzenia schematu postepowania.®

W. Okon metode okresla jako sposob postgpowania, odpowiednio dobrane oraz
realizowane w ustalonej kolejnosci czynnosci myslowe i praktyczne®. M. Lobocki przez metody
badawcze rozumie pewien ogolny system regui dotyczqcy organizowania okreslonej
dziatalnosci badawczej, tj. szeregu operacji poznawczych i praktycznych, kolejnosci
ich zastosowania, jak rownmiez specjalnych dziatan skierowany z gory na zalozony

cel badawczy®.

J. Apanowicz podnoszac, iz metoda posiada wymiar interdyscyplinarny zaznacza, iz jest
ona niczym innym jak konkretnym sposobem postepowania w okreslonej sytuacji problemowej
w stosunku do sformutowanego problemu badawczego. Za J. Pieter, do zasadniczych metod
badawczych autor zalicza m.in. metod¢ obserwacyjna, eksperymentalng, statystyczng. Za
najczesciej stosowang uznaje metod¢ obserwacyjng, monograficzng, badania dokumentow,
analizy i krytyki pi$miennictwa oraz empirycznym - sondazu diagnostycznego® (technikg jest
ankietowanie, a narz¢dziem kwestionariusz ankiety). Ankietowanie pozwala na uzyskanie

odpowiedzi na pytanie dotyczace pogladéw badanych, opinii, oczekiwan i postaw’.
Techniki badawcze

Wedlug A. Kaminskiego techniki badawcze to przede wszystkim sposoby zbierania
materiatu oparte na starannie opracowanych dyrektywach (doktadnych, jasnych, scistych),
weryfikowanych w badaniach roznych nauk spotecznych i dzigki temu posiadajgcych walor
uzytecznosci miedzydyscyplinarnej. Majq charakter instrukcji — tym uZyteczniejszej

im wierniej stosowanej®. Zdaniem J. Apanowicza techniki badan naukowych

3. 1zdebski, Metody badan nauk spotecznych w nauce prawa administracyjnego, Roczniki Nauk Prawnych 2021,
nr4,s. 26.

4 W. Okon, Stownik pedagogiczny, Warszawa 1975, s. 58-69.

5 M. Lobocki, Metody badan pedagogicznych, Warszawa 1984, s. 115.

6 J. Apanowicz, Metodologiczne uwarunkowania pracy naukowej, Warszawa 2005, s. 55.

"'W. Kadziotka, Metodologia badan wtasnych, [W:] Dialog Zrédtem wychowania w rodzinie, Krakow 2012, s.
136.

8 A. Kaminski, Metoda, technika, procedura badawcza w pedagogice empirycznej, Wroctaw 1974, s. 33-39.
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to szczegolowe czynnosci wykonywania roznych badan czgstkowych o charakterze
praktycznym, pozwalajqce na uzyskanie informacji, opinii czy faktow. Co wigcej, jak twierdzi,
wynikaja one z doboru odpowiedniej metody i sg przez nig warunkowane. Do podstawowych
technik badawczych =zalicza: obserwacje, wywiad, badanie dokumentéw, techniki

socjometryczne oraz ankietowanie®.
Narzedzia badawcze

Narzedziami badawczymi z kolei sg przedmioty, instrumenty, urzadzenia techniczne,
aparatura pomiarowa stuzaca do realizacji technik badan. Jak zauwaza wyzej cytowany autor,
sposrod wielu narzedzi badawczych na szczegdlng uwage ze wzgledu na swoja powszechnos¢
zastosowania zastuguje: kwestionariusz ankiety jak réwniez kwestionariusz wywiadu, test

socjometryczny oraz arkusz obserwacji'®.

Ankieta (od tacinskiego stowa inquirere — dowiadywac¢ sig) jest technikg gromadzenia
informacji polegajaca na wypetianiu najczeséciej samodzielnie przez badanego specjalnego
kwestionariusza. Kwestionariusz ten na ogét cechuje si¢ wysokim stopniem standaryzacji
1 wypetniany jest w obecnosci lub czgsciej bez obecnosci ankietera. Jak zauwaza J. Lutynski,
zadaniem badacza jest jedynie rozprowadzenie ankiety i jej zebranie!. Kwestionariusz ankiety
jest zestawem pytan, ktore moga mie¢ charakter zamkniety, to znaczy ze $cisle okre§lonym
zestawem mozliwych odpowiedzi, pototwarty oraz otwarty z mozliwoscig wypowiedzenia si¢
przez respondenta. Jak zauwaza J. Apanowicz, zasadg jest, ze pytan powinno by jak najmniej
oraz, ze powinny by¢  krotkie, jasne 1  zrozumiale by  odpowiedz
nie wymagata dalszych wyjasnien'?. M. Lobocki wéréd warunkéw speienia przez ankiete
swojego zadania wymienia m.in.: postawienie problemu, sformutowanie pytan (zgodnych
z przyjetym tematem 1 problematyka badawczg), ulozenie instrukcji, oraz przygotowanie
ostatecznego formularza®, Wérod ankiet wyrdznia sie ankiety pocztowe, prasowe, audytoryjne,
internetowe i rozdawane (rozdawane respondentom do wypelhnienia).
W. Kadziotka wymienia jeszcze inne rodzaje ankiet jak: jawne, anonimowe, imienne,

telefoniczne, panelowe i $rodowiskowe (przeprowadzane w konkretnym $rodowisku).

9 J. Apanowicz, op. cit., s. 58-59.

10 Tbidem, s. 59. Co warte podkreslenia, A. Pieniazek, M. Stefaniuk omawiajac klasyfikacje metod badawczych
stosowanych w badaniach socjologiczno-prawnych, wskazujg na ,,metode ankiety i wywiadu” A. Pienigzek.,
M. Stefaniuk, Socjologia prawa, Krakow 2005, s. 136.

11 7Za J. Lutynskim A. Pienigzek, M. Stefaniuk, op. cit., s. 144.

12 3. Apanowicz, op.cit., s. 59-60.

13 M. Lobocki, Metody badar ...,op. cit., s. 146-147.

14 W. Kadziotka, op. cit., s. 138.



Zastosowang w badaniu ankiete nalezy zatem zaklasyfikowa¢ jako ankiete rozdawana,
anonimowg 1 S$rodowiskowa. Ten rodzaj narzgdzia badawczego jest niezastgpiony
w badaniach, gdzie stawiane sg pytania o cechy zbiorowosci i opinie, a wigc te zmienne, ktore

konieczne byty do sformutowania wnioskow w przedmiotowym badaniu.
Test niezaleznosci chi?

Zasadnicze obliczenia statystyczne polegaja na badaniu wybranej proby z populacji
z punktu widzenia wybranych, dwoch cech mierzonych na stabych skalach pomiaru
jednoczesnie. Chodzi glownie o to, aby wykazaé, czy istnieje zwigzek przyczynowo-skutkowy
pomigdzy badanymi cechami. W tym celu, weryfikacj¢ hipotez o niezaleznos$ci dwoch cech
jakosciowych przeprowadza si¢ za pomoca testu niezalezno$ci, wykorzystujac statystyke chi
kwadrat (chi?)'®. Test ten wskazuje nam, czy wybrana probka badawcza jest reprezentatywna i

czy uzyskane wyniki majg walor naukowy.

Wybrane i uproszczone ogolne metody badawcze najczeSciej stosowane w naukach

prawnych:

— metoda dogmatyczno-prawna — jej istotg jest analiza tekstow prawnych. Jak wskazuje
A. Balaban: (...) czesto okresla si¢ jako podstawowqg metode badawczg i wyktadniczg,
stosowang przy interpretowaniu tekstow prawnych. Pierwsza jej faza to interpretacja
jezykowo — logiczna dokonywana przy zastosowaniu regui znaczeniowych i
konstrukcyjnych jezyka naturalnego i prawniczego oraz stosowaniu zasad logiki
formalnej i prawniczej do odczytania normatywnej zawartosci tekstu. Interpretacja
systemowa tekstu to odniesienie znaczen badanych norm do zasad systemu prawa lub
zasad galeziowych, inaczej mowigc do kontekstu badanej normy lub grupy norm.
Interpretacja funkcjonalna, zwana tez celowosciowq lub teleologiczng, ma wyjasnic¢
pelne znaczenie normy (czy rozwiqzania instytucjonalnego) ze wzgledu na jasno
okreslony lub domniemany cel regulacji prawnej.*®

— analiza normatywna instytucji prawa karnego — opiera si¢ na stanowisku o odréznianiu

od siebie przepisow 1 wynikajacych z nich norm prawnych; jak wskazuje P. Kardas (...)

15 Na temat obliczen statystycznych dokonywanych ta metodg wigcej: M. Malinski, J. Szymszal, Wspdiczesna
statystyka matematyczna w arkuszach kalkulacyjnych, Katowice 1999, s. 231-238, F.Cleeg, Po prostu statystyka,
Warszawa 1994, s. 48-509.

16 A. Bataban, Metody badawcze w naukach prawnych — biezgce refleksje, Przeglad Prawa Konstytucyjnego 2024,
nr4,s. 125.



problematyka norm dekodowanych z przepisow prawa karnego stanowi aktualnie jeden

z wazniejszych aspektow analiz karnistycznych. Z pespektywy przesqdzajgcych o takim

sposobie podejscia przestanek wskazac¢ nalezy, zZe we wspotczesnym polskim

pismiennictwie karnistycznym zdaje si¢ dominowac przekonanie, iZ rozroZnienie
przepisow i norm utatwia i porzqdkuje analizy teoretyczne, a w szczegolnosci czynnosci

interpretacyjne, jest — innymi stowy — uzyteczne z punktu widzenia prowadzonych w

prawoznawstwie rozwazan. Dodatkowym — argumentem  przemawiajgcym  za

wykorzystywaniem w pracach karnistycznych ustalen dotyczgcych tresci, struktury i

wzajemnych powigzan dekodowanych z przepisow prawa karnego norm jest to, iz w

procesie interpretacji przepisow prawa karnego dogmatycy w zdecydowanej wiekszosci

wykorzystujqg derywacyjng koncepcje wyktadni, jako najbardziej kompatybilng z

dogmatykq prawa karnego, czasami jedynie uzupetlniang elementami zaczerpnigtymi z

koncepcji klaryfikacyjnej. Wszystko to upowaznia do stwierdzenia, ze przekonanie o

przydatnosci odwolywania si¢ do tych struktur w analizach dogmatycznych zdaje sig¢ nie

wywolywaé juz dzisiaj wiekszych watpliwosci.t’

— metoda historyczno-prawna —polega na przedstawieniu danej instytucji prawnej i jej
ewolucji w danym okresie czasu. Jak wskazuje M. Gornicka: Metoda historyczno-
prawna obejmuje metode prawng i metode historyczng. Metoda prawna jest metodg
badawczg, ktorej przedmiot badania stanowi prawo, metoda historyczna natomiast to
metoda badawcza eksponujgca ,,wyznacznik czasowy”. Zwraca ona uwage na
przesztos¢ i zmiany, dzielgc je lub fgczqc ze sobqg i konkretyzujgc. Istote metody
historycznej w odniesieniu do prawoznawstwa stanowi postawa badawcza, rozumiejgca
potrzebe historycznego ujmowania przedmiotu badan i przyjmujqca ponizsze zatozenia:
1) instytucje i normy prawne to cos dynamicznego, produkt dziejowego rozwoju,

2) istnieje nieodzownos¢ pytan o przesztos¢ badanej instytucyi,

3) system norm reguluje i opisuje rozne sfery rzeczywistosci gospodarczej, spotecznej
czy polityczno-ustrojowej,

4) spor o prawo przybierat formy najbardziej ostre w chwilach dziejowych przetomow.
Tylko polgczenie metod historycznych i metod badania prawa pozwala na dogtebne i

wlasciwe pokazanie tresci normy prawnej, poniewaz wskazuje rowniez na dynamike

17'p. Kardas, O relacjach miedzy strukturq przestepstwa a dekodowanymi z przepiséw prawa karnego strukturami
normatywnymi, Czasopismo Prawa Karnego i Nauk Penalnych 2012, nr 4, s. 10-11.
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zmian spolecznych i politycznych. Prawo jako zjawisko spoleczne jest wszak tworem
historii.*®

— metoda prawno-poréwnawcza — polega na analizie stanu prawnego w roznych krajach
ale takze epokach dziejowych. Jak wskazuje O. Olejnik: (...) to taki zbior dziatan, ktory
przez zestawienie w jednym akcie dwoch lub wiecej elementow systemu prawnego lub
systemow prawnych prowadzi do zaobserwowania podobienstw i roznic miedzy nimi i
wyciggniecia wnioskow dotyczgcych jednego lub obu tych elementow lub systemow.
Zbytnim uproszczeniem jest zawezanie metody porownawczej do zjawisk ogolnych, ze
wzgledu na to, Ze sq one najmniej zaktocane przez wydarzenia szczegotowe. Nalezy
wystrzegac sie zbyt daleko idgcych uogolnien. Dobor systemow lub ich elementow, a
takze postawione hipotezy i zalozone cele badania bedq inne w zaleznosci od tego, czy
badania podejmie sie prawnik-dogmatyk, czy historyk prawa.® Rekonstrukcje modeli
procesow  komparatystycznych — przedstawia A. Wrdobel: Model procesu
komparatystycznego proponowany przez Consantinesco dzieli si¢ na trzy fazy. Faza
pierwsza polega na ogdlnym poznaniu koncepcji wystepujgcych w porownywanych
systemach prawnych, w szczegolnosci poprzez badanie zrodel prawa tych systemow, ich
tresci, formy i funkcji. Druga faza polega na okresleniu miejsca i znaczenia elementow
prawnym. Ostatnia faza to na wlasciwe porownywanie wybranych elementow badanych
systemow poprzez ich zestawienie, analize krytyczng oraz wyprowadzenie stosownych
wnioskow. Model Kamby rowniez dzieli sie na trzy fazy. Pierwsza polega na opisie
badanych systemow, druga na identyfikacji konkretnych porownywanych cech prawa,
a trzecia na przedstawieniu przyczyn wystgpowania roznic i podobienstw, bedgcych
efektem realizacji fazy pierwszej i drugiej. Tworca modelu uzaleznia samo
porownywanie od istnienia rozbieznosci miedzy regulacjami prawnymi stosowanymi w

podobnych sytuacjach.?°

18 M. Gornicka, Wersja systemowa metody historyczno-prawnej na przyktadzie prawa dowodowego w polskiej
procedurze karnej, Folia luridica Universitatis Wratislaviensis 2015, vol. 4, s. 10.

19 0. Olejnik, Metoda poréwnawcza w prawoznawstwie i nauce historii prawa, Acta Universitatis Wratislaviensis
2024, nr 4052, s. 225.

20 A. Wrébel, Badania prawnoporéwnawcze w prawie karny na przyktadzie systeméw prawa karnego Polski,
Ukrainy oraz Rosji — od teorii po praktyke, Zeszyty Naukowe Towarzystwa Doktorantow UJ. Nauki Spoleczne
2016, nr 15, s. 265, za: W. J. Kamba, Comparative Law: A Theoretical Framework, The International and
Comparative Law Quarterly 1974, Vol. 23, No. 3, s. 485-519, [online] http://www.jstor.org.ezproxy.its.uu.se
[stable/757885?pg-origsite=summoné&seq=1#page scan tab contents [dostep: 2.02.2016] oraz R. Tokarczyk,
Komparatystyka prawnicza, Krakow 2008, s. 69-70.



W kryminalistyce stosuje si¢ najczeSciej nastepujace metody, wynikajace z metod
ogélnych?!, (metody te mozna zaleci¢ przy opracowywaniu prac magisterskich i

licencjackich):

e Badania literatury: nie ma watpliwosci, iz rozpoczynajac wszelkie proby zmagan
z materig nauki, chcac pozna¢ pewng strong praktyki, nalezy cos$ juz na dany temat
wiedzie¢. Przygotowanie teoretyczne pozwoli na wskazanie probleméw
badawczych, okreslenie celu i zakresu badan wlasnych. Im szersza jest nasza
wiedza teoretyczna, wigcej przeczytanych z danego problemu pozycji, tym tatwiej
jest rozplanowa¢ we wlasciwy sposob badania wiasne. Wystarczy tylko dotrze¢ na
poczatku do paru opracowan. Beda one zawiera¢ zapewne odsylacze w czgsci
bibliograficznej do innych pozycji. Niekiedy wskazane jest spojrzenie szersze i
warto korzysta¢ z podrecznikow w wydawnictw encyklopedycznych, szczegdlnie,
gdy chcemy badane problemy pokaza¢ w szerszym tle historycznym czy
porownawczym.

e Badania Zrodel: podstawowym zrédlem bedzie analiza tekstu przepisu prawnego
uzupetniona o komentarze, orzecznictwo, uzasadnienia, wytyczne i dyrektywy Unii
Europejskiej. Jezeli badania w pewnym zakresie maja charakter historyczno —
prawny to trzeba niekiedy siggnac¢ do oryginalnych tekstow starych ksiag.

e Badania aktowe: jest to pewnego rodzaju metoda badan dokumentéow. W zakresie
procesu karnego 1 kryminalistyki, podstawowym dokumentem sa akta spraw
karnych (sadowych czy prokuratorskich). Badane akta w sposob bardzo doktadny
oddajg praktyke 1 pozwalajg na formutowanie szeregu wnioskow naukowych. Jezeli
podejmowany problem badawczy jest stosunkowo mato znany, to warto badania
wlasciwe poprzedzi¢ przeprowadzeniem badan pilotazowych (czyli sondazowego
zbadania — przeczytania kilku spraw). Badania pilotazowe pozwalajg na pehniejsza
orientacj¢ co do mozliwos$ci uzyskania informacji i jej zakresu. Pozwolg takze na
opracowanie witasciwej ankiety badawczej. W ramach metody badan aktowych
mozemy wyrézni¢ trzy podstawowe techniki: 1 — badania cato$ci materiaty,
ktérego dotyczy problem badawczy, 2 — badanie probki reprezentatywnej, 3 —
badania studium indywidualnego przypadku. Najwigkszy walor poznawczy

posiadajg badania calo$ci materiatu. Mozemy wtedy formutowaé kategoryczne

21). Kasprzak, Wybrane problemy metodologiczne badan w zakresie procesu karnego i kryminalistyki, [w:] red. J.
Kasprzak, B. Mtodziejowski, Wybrane problemy procesu karnego i kryminalistyki, Olsztyn 2010, s. 12-16.
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wnioski, gdyz zbadaliSmy wszystkie sprawy na danym terenie w danym czasie.
Zastosowanie tej techniki nie jest zawsze mozliwe do wykonania, gdyz mozemy
nie mie¢ dostepu do wszystkich spraw (akta zostaty wystane do sadu wyzszej
instancji, ulegly zniszczeniu) lub zaktadana ilo$¢ badanych spraw jest tak duza, iz
przekracza to mozliwosci badawcze. W takim przypadku wiasciwag technikg
badawcza beda badania probki reprezentatywnej. Okreslenie, jaka probka
badawcza bedzie reprezentatywna, zalezy od konkretnego problemu badawczego i
czy probka jest reprezentatywna moze by¢ wyliczone przy uzyciu okreslonych
narzedzi statystycznych. W przypadku, gdy badany problem wystepuje w praktyce
rzadko i akt spraw karnych (w przedmiocie badanego problemu) jest niewiele,
warto zastosowac¢ technike ,,studium indywidualnego przypadku”, polegajaca na
doktadnym opisie i1 analizie danej sprawy. Chcac przeprowadzi¢ badania technikg
pierwsza (badan calo$ci materiatu) 1 drugg (badania probki reprezentatywne;),
nalezy poshuzy¢ si¢ narzedziem badawczym, jakim jest kwestionariusz.
Przygotowanie kwestionariusza badawczego jest dos¢ trudne, ale warto poswiecié¢
mu sporo czasu, szukajagc wzorcow w metodyce badah socjologicznych,
psychologicznych czy pedagogicznych. Kwestionariusz powinien zawieraé
wszystkie zasadnicze kwestie zwigzane z problemem badawczym w formie
postawionych pytan — zagadnien, zestawionych w formie rubryk. Kazda ze spraw
nalezy podda¢ badaniu przy uzyciu takiego kwestionariusza  (wypeknié
kwestionariusz czytajac spraweg). To zapewni nam otrzymanie jednorodnego
materialu badawczego. Kwestionariusze do badan akt spraw karnych to jedynie
potfabrykat. Uzyskane z nich dane nalezy zestawi¢ w tabele zbiorcze (zawierajace
krzyzowanie si¢ informacji). Dopiero z tabel zbiorczych mozna dane przenosi¢ do
tabel 1 wykresow opracowania. Trzeba pamietaé, iz by uzyskaé dostep do
materialow sadoéw czy prokuratur nalezy pobra¢ w sekretariacie odnosne
zaswiadczenie podpisane przez Dyrektora Instytutu i promotora.

Badania materiatow statystycznych — moga by¢ rozumiane dwojako, po pierwsze
jako uzyskanie danych liczbowych — ilosciowych, dotyczacych badanego zjawiska
(ze stron internetowych, atlasow, publikowanych danych, po wilasnym
opracowaniu na podstawie danych wyj$ciowych). Takie dane przedstawia si¢
najczegsciej w liczbach bezwzglednych, w procentach czy tez przyjetych
wskaznikach (np. na 100.000 mieszkancow). Drugie zastosowanie statystyki jest

juz znacznie trudniejsze 1 poniewaz zawiera wyliczenia i jest niezbyt lubiane w
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pracach o charakterze prawniczym czy kryminalistycznym. W wielu
prowadzonych badaniach tak rozumiana statystyka jest wrecz niezbedna,
szczegoblnie przy okresleniu czy badana probka jest probka reprezentatywna. W ten
sposob uzyskamy odpowiedz, czy badane np. 174 akta spraw karnych danego
rodzaju, to probka wystarczajgca do formutowania wnioskow.

Wywiad, ankieta, rozmowa — s3 to czesto stosowane metody, polegajace na
spotkaniu z dang osoba (grupa osob) i bezposrednim zadawaniu pytan (wywiad,
rozmowa). Do wywiadu i rozmowy nalezy sig¢ starannie przygotowac i stosowac ta
metodg raczej pod koniec badan, gdy badany problem jest juz dobrze znany. Celem
tej metody jest uzyskanie dodatkowych informacji od 0s6b kompetentnych (np. od
sedzidow, prokuratoréw, biegtych danej specjalnosci) na konkretne zagadnienia, co
do ktérych powstaja pewne watpliwosci. Z wywiadu i rozmowy mozna wykonad
notatke, ale przy wigkszej grupie badanych oséb zaleca si¢ stosowanie uprzednio
przygotowanego kwestionariusza — ankiety. Bedziemy mieli wtedy gwarancje, ze
otrzymamy jednorodny materiat badawczy. Niekiedy dla zbadania pewnych opinii
srodowiska stosuje si¢ ankiete. Przygotowany druk ankiety rozsyta si¢ do
respondentéw z prosba o wypelnienie (np. przez Internet).

Lustracja — w niektorych przypadkach, dla uzyskania odpowiedzi na pytanie:
,»Dlaczego tak jest?” — warto osobiScie zetkna¢ si¢ z terenem i obiektami istotnymi
dla prowadzonych badan (np. piszac o wypadkach drogowych zbada¢ miejsca
okreslone jako ,,czarne punkty”). Z takiej lustracji mozna sporzadzi¢ notatke, szkic
czy tez dokumentacj¢ fotograficzng, ktora moze by¢ znakomitg ilustracjg dla
badanego problemu

Badania laboratoryjne — w zasadzie jest to metoda wtasciwa dla kryminalistyki.
Szereg badan w zakresie prac naukowych z techniki kryminalistycznej to wlasnie
badania laboratoryjne, przykladowo obejmujace metody wujawniania i
zabezpieczania danego rodzaju $ladow, metody identyfikacji. Badania
laboratoryjne wymagaja najczesciej dostepu do bazy laboratoryjnej i stosowania
technik 1 narzedzi badawczych z obszaru fizyki, chemii czy biologii.

Obserwacja — nie r6zni si¢ metodologicznie od obserwacji stosowanej w innych
dzialach wiedzy. Mozemy wyrozni¢: 1 — obserwacj¢ prosta, gdzie dokonujemy
spostrzezen bedac na zewnatrz badanego obiektu, zdarzenia, 2 — obserwacj¢

uczestniczacya, gdy obserwujemy ,,0d $srodka”, bedac czlonkiem badanej grupy 1
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uczestniczac w zdarzeniu, 3 — obserwacj¢ ztozona, gdzie moga wystgpi¢ obydwie
wskazane juz formy, a takze wprowadzanie do zdarzenia celowo pewnych
zmiennych 1 badanie powstatych skutkow. Prowadzong obserwacje nalezy
starannie dokumentowa¢ tworzac arkusz obserwacji, a w miar¢ mozliwosci i
dokumentacje fotograficzng.

e Eksperyment — podobnie jak obserwacja nie rézni si¢ metodologicznie od
eksperymentdw stosowanych w innych dziedzinach wiedzy. Polega na
praktycznym sprawdzeniu mozliwosci zaistnienia danego zjawiska badawczego.
Moze jako metoda badawcza wystgpowaé razem z obserwacja, badaniami
laboratoryjnymi czy tez modelowaniem. Eksperyment powinien by¢
udokumentowany notatka, oraz jezeli to mozliwe — fotograficznie. Uzupetnieniem
dokumentacji takiego eksperymentu mogg by¢ takze wyniki pomiarow czy szkice
(w zalezno$ci od potrzeby i charakteru danego eksperymentu badawczego).

e Modelowanie — jest metoda ztozona, wykorzystujaca wyniki innych wczesniej
stosowanych metod. Jest cenng metoda badawcza, jezeli chcemy zweryfikowac
uzyskane juz wyniki 1 okresli¢ pewng prognoz¢ danego zjawiska. W metodzie tej
zalecane jest stosowanie modeli komputerowych, wprowadzanie do modelu

okreslonych zmiennych i analizowanie probalistyczne uzyskanych danych.

Mozna si¢ spieraé, czy przedstawiony katalog 10 metod badawczych w nauce kryminalistyki
jest wyczerpujacy. Zapewne nie. Staly rozw6j] wiedzy powoduje poszukiwanie nowych
rozwigzan w tym 1 w metodologii badawczej. Niektore z wymienionych metod sg tez niekiedy
inaczej nazywane przez roznych autorow. Opracowujac w ramach pracy magisterskiej czy
licencjackiej jaki$ problem, student powinien zastanowi¢ si¢ nad wyborem wskazanych
metod. Oczywiscie wybierze te metody, ktore sa adekwatne do opracowywanej
problematyki. Po wstepnym wyborze tematu pracy od razu powinien zada¢ sobie pytanie

— Jakie metody badawcze moga by¢ uzyte w konkretnym przypadku?

IV. Struktura i konstrukcja pracy

Praca powinna mie¢ wyraznie okreslony cel 1 sposob realizacji, powinna
charakteryzowaé si¢ zwigztoscig i logicznym ukladem oraz wilasciwa proporcja migdzy
poszczegdlnymi cze$ciami (rozdziatami) pracy. Wklad pracy dyplomanta powinien mieé¢

odzwierciedlenie w rozmiarach poszczegdlnych rozdziatow.
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Tytul pracy, a takze tytut kazdego rozdziatu musi by¢ adekwatny do tresci zawartych w

pracy lub w rozdziale. Tytul pracy, jak i1 tytuly rozdzialéw powinny mie¢ charakter

problemowy.

Przy wyborze 1 konstruowaniu tytutu pracy dyplomowej nalezy unika¢ zbyt ogélnego,

niejasnego lub nieznajdujacego finalnie odzwierciedlenia w dalszej tresci rozprawy ujecia

danej problematyki.

Przyktad:

a)

,»Przestepczos¢ narkotykowa w Polsce” — jest to btedne sformulowanie tematu
pracy dyplomowej, ktorej celem jest przeanalizowanie jedynie okreslonego wycinka
tej problematyki, poniewaz nie wskazuje on ani na pole badawcze (tj. czy praca
dotyczy analizy przepiséw ustawy o przeciwdziataniu narkomanii, czy tez dotyczy
kryminologicznych zjawisk zwigzanych z narkomania w Polsce, czy tez moze ma
zmierza¢ do pokazania technik kryminalistycznych w zwalczaniu tego rodzaju
przestgpczosci), jest tez zbyt szeroko zakrojona - tzw. "przestepczos¢ narkotykowa"
obegjmuje wszak m.in. wytwarzanie, przetwarzanie S$rodkéw odurzajacych 1
substancji psychotropowych, ich przew6z przez granice, posiadanie (na wilasny
uzytek i celem odsprzedazy) Tak szeroko zakres$lony tytut pracy wilasciwy bytby
raczej dla opracowania monograficznego, ktoérego ambitnym celem byloby
catosciowe ujecie problematyki zwalczania przestepczosci narkotykowej w kraju.
Dodatkowo warto rozwazy¢ zakreslenie np. obszaru terytorialnego badan (np. na
terenie apelacji krakowskiej) lub przedzial czasowy (np. lata 2015-2020) czy
odwota¢ si¢ do rodzaju srodka odurzajgcego lub substancji, bedacej przedmiotem
badan, badz do wybranych regulacji prawnych dot. zwalczania narkomanii w kraju.
Przyktadowe tematy prac dyplomowych uwzgledniajacych ww. uwagi:

- ,,Odpowiedzialno$¢ karna za posiadanie $rodkow odurzajacych lub substancji
psychotropowych w polskim prawie karnym - analiza art. 62 ustawy o

przeciwdziataniu narkomanii”;
- ,Kryteria umorzenia postgpowania na podstawie art. 62a ustawy o

przeciwdziataniu narkomanii - analiza praktyki organow S$cigania i wymiaru

sprawiedliwosci na terenie apelacji krakowskiej w latach 2015-20207;
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- ,,Techniki kryminalistyczne w zwalczaniu przestepczosci narkotykowej na
przyktadzie uprawy, wprowadzania do obrotu oraz posiadania ziela konopi innych

niz widkniste”

- ,,Przestepczo$¢ narkotykowa a polityka karna panstwa — analiza skuteczno$ci
stosowanych $rodkow reakcji prawnokarnej dla zapewnienia realizacji zasady

prewencji indywidualnej na terenie apelacji krakowskiej w latach 2015-2020;

Tre§¢ pracy dzieli si¢ na rozdziaty 1 podrozdzialy, a ich uktad musi by¢ oparty na
zasadzie wynikania. Kazdy rozdzial powinien zaczyna¢ si¢ od nowej strony (nie dotyczy

podrozdziatéw).

Objetos¢ pracy zalezy od opracowywanej problematyki. Praca nie moze by¢ zbyt
lakoniczna ale tez nie moze by¢ zbyt rozbudowana, obszerna (w tym zakresie doniosta rola
promotora). Praca nie moze zawiera¢é mniej niz 3 rozdziatow. Objetos¢ poszczegdlnych

rozdzialow powinna by¢ w miar¢ mozliwosci proporcjonalna.

Zasada ukladu hierarchicznego:
— strona tytulowa,
—  spis tresci,
— wykaz skrotow,
— wstep, czy zagadnienia wstepne,
— tekst gtowny podzielony na rozdziaty,
— wnioski koficowe — wnioski - zakonczenie — podsumowanie,
— spis tabel, rysunkow,
— wykaz literatury,
— wykaz stron www. (tzw. netografia),
— wykaz aktéw prawnych, orzeczen,

— wykaz zalacznikdw (aneksow)

Strona tytulowa
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Strona tytutowa pracy (uczelnia, instytut jako jednostka organizacyjna uczelni, kierunek
studiow, autor, tytul pracy, promotor - osoba, pod kierownictwem ktdrej pisana jest praca,
miejsce- oznaczenie siedziby uczelni, rok).

Strona tytutowa pracy (pierwsza strona pracy) powinna zawiera¢ w/g wzoru — aneks nr 1.
Spis tresci

Zawiera wytluszczonym drukiem elementy pracy wraz ze stronami. Podstawowym
elementem spisu sg rozdziaty. W ramach rozdzialéw powinny zosta¢ wyspecyfikowane tytuty
podrozdziatéw wraz ze stronami. Spis powinien by¢ kompletny i - Spoza rozdziatami - zawiera¢
informacje o wszystkich elementach zamieszczonych w pracy, jak: wstep, wykaz skrotow,

zakonczenie, wykaz spisow i aneksow.

Skroty

Piszacy prace moze uzywac skrétow powszechnie przyjetych czy skrotow oficjalnych
lub moze formutowaé dla wihasnych potrzeb swoiscie skonstruowane skroty, naturalnie
z poszanowaniem regut jezykowych.

Gdy skrotow jest duzo, warto stworzy¢ osobny wykaz skrotow uzywanych w pracy (po spisie
tresci), np.:

Dz. U. - Dziennik Ustaw

k.c. - Kodeks cywilny

k.p.a.- Kodeks postgpowania administracyjnego
k.p.c. - Kodeks postgpowania cywilnego

k.r.o. - Kodeks rodzinny i opiekunczy

k.k. — Kodeks karny

k.p.k — Kodeks postepowania karnego

M.P. - Monitor Polski

ONZ - Organizacja Narodow Zjednoczonych
PRL - Polska Rzeczpospolita Ludowa

RE - Rada Europy

RP - Rzeczpospolita Polska

SN - Sad Najwyzszy

TFUE - Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
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TK - Trybunat Konstytucyjny

TUE - Traktat o Unii Europejskiej

TSUE - Trybunat Sprawiedliwos$ci Unii Europejskiej (dawniej ETS)
UE - Unia Europejska

Wstep

Wstep do pracy powinien zawiera¢ nastepujace elementy (3-4 str.):

— najpierw ogolne wprowadzenie uzasadniajgce wybor i aktualno$¢ tematu,

—celowo$¢ pracy (nowe spojrzenie np. praktyczne, nowa instytucja, instytucja

funkcjonujaca juz jakis czas itp.),

—problem badawczy, tezy (utozsamiane z problemem badawczym jako problemy

szczegotowe), hipotezy do weryfikacji, tj. zbadania (potwierdzenia lub obalenia),
— zakres pracy, omowienie uktadu pracy,

—krotki opis tre$ci rozdziatdw — opis toku badawczego (jaki etap badawczy zostanie

opisany w danym rozdziale),

— metody, techniki i narzedzia badawcze wykorzystane w pracy,

— okreslenie rodzaju 1 charakteru zrodet, ktore zostaty wykorzystane w badaniach,

— stan prawny na dzien (w pracach o charakterze prawniczym z uwagi na dynamik¢ zmian
prawnych).

Rozdzialy

Rozdzial jest podstawowa jednostka sktadowa pisanej pracy. Pomijajac zasade
wynikania, wymuszajaca na piszacym aby rozdzialy byly ze soba merytorycznie i tre§ciowo

powigzane; poszczegolne rozdziaty zazwyczaj majg przypisang pewng metodologiczng role.

Rozdzial 1 —zazwyczaj cze$¢ teoretyczna pracy zawierajaca charakterystyke i wyjasnienie
podstawowych poje¢ z zakresu podjetej problematyki, osadzenie w czasoprzestrzeni oraz
dziedzinie nauki, prezentacja danych juz opublikowanych. Tworzy tto dla dalszych

szczegblowych rozwazan.
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Rozdzial 2 - cze$¢ teoretyczna zawierajagca zazwyczaj prezentacje badanego zjawiska
W ujeciu teoretycznym, z reguly jest to miejsce opisu zasadniczej cze¢sci badawcze;.
Rozdzial 3 - moze stanowi¢ sprawozdanie z dalszych lub innych etapéw badawczych, np.
analizy empirycznej.
Rozdziaty dzielone sg na:

— podrozdziaty, np. 1.1,1.2..,

— paragrafy, np. 1.1.1, 1.1.2...itd.
Istotne jest, aby wszystkie rozdzialy w pracy dzielity si¢ wedtug tych samych kryteriow

1 0znaczen.

Whioskowanie - zakonczenie

Zakonczenie pracy jest zwienczeniem sygnalizowanego we wstepie, a zrealizowanego
na etapach badawczych zamyshu. Zakonczenie musi stanowi¢ spojny opis prac badawczych
nastgpujacych po sobie. Stanowi niejako rozwiniecie i skonkretyzowanie wstgpu, przechodzac

od szczegotow do ogdlnego wniosku.
Elementy zakonczenia, wnioskow:

— prezentacja wynikow badan - sprawozdanie naukowe (konkretne, udowadniajace lub
obalajace - odrzucajace hipotezg, adekwatne do tematu), ocena stopnia osiggnietego
celu, ewentualnie ocena zastosowanych metod, technik i narzedzi,

— konstruktywna krytyka,

— praktycznos$¢ rozwazan i zastosowan ( 0 ile charakter pracy na to pozwala),

— w pracach opartych na analizie instytucji prawnych - wnioski de lege
lata(podsumowanie stanu badanego problemu) i de lege ferenda (rekomendacje
poprawy zastanego stanu prawnego i funkcjonujgcych instytucji prawnych),

— ewentualnie kierunki dalszych prac nad podjetymi w pracy problemami.

Tablice, tabele, rysunki, wykresy
Tabele
W przypadku zestawien stowno-liczbowych stosuje si¢ okreslenie tabela, odnosnie
zestawien zawierajacych rysunki i symbole - tablica. Tabele numerowane sg wedtug kolejnosci.
Tytul tabeli umieszcza si¢ z lewej strony, nad tabelg. Jezeli zachodzi potrzeba

przeniesienia tabeli na nastgpng strong, pod nagtéwkami kolumn umieszcza si¢ ich numery
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cyframi arabskimi te numery przenosi si¢ na nast¢png stron¢. Pod tabelg podaje si¢ zrédto. W
przypadku jezeli zostala opracowana samodzielnie piszemy: Zrédlo: opracowanie wlasne na
podstawie... W przypadku zapozyczenia tabeli, podajemy informacje o wykorzystanych
zrodhach tak jak w przypisach.

Przyktad:
Tabela 1. Zestawienie XXX

Zrédlo: opracowanie whasne na podstawie XXX

Rysunki (wykresy)
Pelny opis (numer rysunku/wykresu, tytut, zrédto) nalezy umiesci¢ pod rysunkiem/wykresem.
Przyktad:

Rys. 1. Dynamika zmian XXX, zrodto: opracowanie wtasne lub XXX
Spis literatury

Spis literatury (bibliografia) powinien zawiera¢ wszystkie wykorzystane (cytowane)
publikacje. Literatura powinna by¢ wypisana alfabetycznie na koncu pracy czcionkg Times
New Roman 12 point przy zastosowaniu 1 interlinii.

Przy tworzeniu spisu literaturowego nalezy podac:
— nazwisko autora (nazwiska autoréw) 1 liter¢ imienia/imion,
— tytul pozycji literaturowej pisany w formie italic,

— miejsce i rok wydania.

Netografia — wykaz stron i internetowych
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Spis stron internetowych (http://... z podaniem daty dost¢pu.

Wykaz zrodel prawa

Spis aktow prawnych rozpoczynamy od aktow migdzynarodowych, nastepnie unijnych
— wspolnotowych 1 na koncu krajowych. Najskuteczniejszy sposob polega na wykorzystaniu
kryterium chronologicznego w obrebie kazdego z segmentéw zawierajacych odrgbne grupy

gatunkowe.

W prawie Kkrajowym najpierw podajemy chronologicznie: konstytucje, nastepnie
ustawy, rozporzadzenia organdw naczelnych, inne akty organdow naczelnych, akty organéw
centralnych, organow terenowych, odpowiednio usystematyzowane wedle rodzajow
podmiotéw wydajacych i z uwzglednieniem podziatu na prawo miejscowe i inne akty organéw

samorzadu terytorialnego.
Wykaz orzeczen

Podobnie jak w przypadku wykazu aktéw prawnych, dokonujemy spisu wedtug
orzeczen sadow 1 trybunaléow miedzynarodowych, unijnych — wspolnotowych, krajowych,

w ujeciu chronologicznym i rzeczonym (np. TK, SN, NSA, WSA).

Aneksy (zalaczniki)
Aneksy zawierajg materialy, do ktorych autor odwotuje si¢ w pracy, a ktore ze wzgledu
na jej obszernos¢ zaktocityby przejrzystos¢ wywodu (wzor ankiety, zdjecia, plany sytuacyjne,

doktadne obliczenia, dane zrodlowe, statystyki itp.).

V. Przypisy
W pracy naukowej moze wystepowac pigc rodzajow przypisow:
— przypis zroédlowy zwykty,
— przypis zroédlowy rozszerzony,
— przypis polemiczny,
— przypis dygresyjny,
— przypis odsylajacy.
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Przypis zrodtowy zwykly wskazuje skad pochodzi informacja lub poglad wykorzystany przez
autora pracy dyplomowej.

Przypis zrédtowy rozszerzony zawiera, oprocz wskazania zrodta, jeszcze cytat pogladow lub
ich oméwienie. Stosuje si¢ go wtedy, gdy omawiane poglady sg tylko posrednio zwigzane
z naszym wywodem i zamieszczone w tekscie rozbijalyby gtowng mysl.

Przypis polemiczny - powstaje z przypisu zrodtowego rozszerzonego, gdy piszacy prace
podejmuje w nim polemike z przytoczonymi pogladami.

Przypis dygresyjny - nie ma zwigzku z wykorzystanymi tekstami zrodtowymi. Uzywa si¢ go,
gdy na marginesie gldéwnych rozwazan autorowi nasuwajg si¢ uwagi godne utrwalenia, ktore
zamieszczone w tek$cie zaktocatyby logike wywodow.

Miejsce przypisow

Przypisy moga znajdowac si¢ w kilku miejscach, ale zaleca si¢ stosowanie tzw. przypiséw
dolnych (patrz przypisy w niniejszym opracowaniu).

Oznaczenie przypisu musi odpowiada¢ odno$nikowi. Jednocze$nie na danej stronie
(kolumnie) musi by¢ zamieszczonych tyle przypisow, ile jest odnosnikow w tekscie
podstawowym. Reguta ta tamana jest wytacznie w przypadku, gdy ze wzgledow technicznych,
a przede wszystkim z powodu obszernosci jednego (czasem wigcej) przypisu, przekraczajacego
mozliwo$ci pomieszczenia go na catej kolumnie z jednym u goéry wierszem (wraz z

odnos$nikiem) tekstu podstawowego, musimy przenies¢ cze¢$¢ przypisu na stron¢ nastepna.
V1. Zrédla i sposob ich cytowania

Zrodla niezbedne lub pomocne do pisania pracy dyplomowej:

1. Akty prawne — np. ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 17 z p6zn. zm.); ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postgpowania karnego
(t.j. Dz. U. 2 2025 1. poz. 46); ustawy szczegotowe, np. ustawa z dnia 6 kwietnia 1990
r. o Policji (t.j. Dz. U. 22024 r. poz. 145 z p6zn. zm.); Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. 0
przeciwdziataniu narkomanii (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1939 z pdzn. zm.) i in.

2. Komentarze i opracowania monograficzne — Zaleca si¢ korzystanie z opracowan
przedstawicieli nauki, np. W. Wrébel, A. Zoll (red.), Kodeks karny. Czes¢ szczegolna.
Tom II. Czes¢ 1. Komentarz do art. 117-211a, Warszawa 2017; M. Mozgawa red.,
Stalking, Warszawa 2018; B. Hotyst, Psychologia kryminalistyczna. Teoria i praktyka
sledczo-sqdowa.  Tom 2.  Postgpowanie  karne i  profilaktyka, 2023.
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Nalezy unika¢ cytowania tekstow popularnonaukowych, tekstow publicystycznych
(nalezy uwaza¢ zwlaszcza na tresci znajdujace si¢ na stronach internetowych
nienalezacych do renomowanych wydawnictw, np. wpiso6w na blogach).

3. Orzecznictwo — Analiza wyrokéw Sadu Najwyzszego, Trybunatu Konstytucyjnego,
ETPCz (bazy: LEX, Legalis, SIP SN).

4. Artykuly naukowe — Zrédta z recenzowanych czasopism prawniczych, np.
,Czasopismo Prawa Karnego i Nauk Penalnych”, ,Prokuratura i Prawo”, czy
,Problemy Wspoétczesnej Kryminalistyki”. Warto korzystac z literatury obcojezyczne;,

np. ,,Journal of Forensic Sciences”.

Cytowanie:

Cytowanie ksiazek pojedynczych autorow
Do obligatoryjnych elementow cytowania konkretnej ksigzki nalezy okreslenie:
— imienia i nazwiska autora,
— tytutu ksigzki,
— nazwy wydawnictwa czy innych danych (jak zaznaczono coraz czesciej odchodzi si¢ od
tego elementu),
— miejsca i roku wydania pracy,

— strony/stron (s., SS.).

Cytowanie ksiazek o nierozdzielnym autorstwie

Z ksigzka o nierozdzielnym autorstwie zwang niekiedy pracg tagczng mamy do czynienia
wtedy, gdy zadnemu z dwoch lub wiecej wspotautorow nie mozna przyporzadkowac
wydzielonego tekstu. Zatem w przypadku, gdy ksigzke¢ napisalo wspdlnie kilku autorow, w
przypisie odnotowujemy ich wszystkich, np.:
'A. Chetmonski, L. Kieres, Administracja wodna i zeglugowa Odry, Wroctaw 1991, s. 2
lub
’H. R. Dodge, S. D. Fullerton, D. R. Rink, Marketing Research, Columbus, Toronto, London,
Sydney 1982, s. 493 i n.
Nie ma powoddéw, by pomija¢ ktoregokolwiek z wspotautorow pracy o nierozdzielnym
autorstwie. Natomiast w przypadku, gdy ksigzke¢ napisato wielu autorow (co dotyczy zwlaszcza

encyklopedii i prac podobnych), w przypisie nie odnotowujemy zadnego, np.:

20



'Encyklopedia powszechna PWN, t. 4, Warszawa 1976.
2Stownik jezyka polskiego, t. 1., Warszawa 1978.
Cytowanie prac zbiorowych
Pracg zbiorowa jest praca, w ktorej kazdemu z co najmniej dwoch autorow

przyporzadkowany jest okreslony tekst.
W cytowaniu prac zbiorowych obowigzuja w zasadzie reguly wilasciwe cytowaniu ksigzki
napisanej przez jednego autora, a takze ksigzek o nierozdzielnym autorstwie. Niemniej jednak
cytowanie takie cechuje si¢ pewnymi dodatkowymi wymogami.
Gdy poszczegolne czesci pracy maja osobne 1 wyrdznione autorstwo, odnotowujemy imi¢
i nazwisko autora, wewngtrzny tytul opracowania, tytut ksigzki, w ktérej jest zamieszczone, lub
tego, ktory opracowat ksigzke, np.:
’J. Kotarbinski, Sztuka aktorska, [w:]Wprowadzenie do nauki o teatrze, t. 1, O tworzywie
i tworcach dziela teatralnego, Wybor 1 opr. J. Dogler, Wroctaw 1976, s. 203 1 n.
8K. Mysliwiec, Architektura i rzezba. Od okresu archaicznego do kovica Nowego Parnstwa,
[w:]Sztuka swiata, t. 1, pod red. naukowsg P. Trzeciaka, Warszawa 1989, s. 55 i n.
°E. Smoktunowicz, Status administracyjnoprawny obywatela, [w:] System prawa
administracyjnego, t. IV, pod red. T. Rabskiej, Wroctaw 1980, s. 5 i n.
Gdy wewngetrzny tytut opracowania zwigzany jest z okreslonym autorem tylko w ogdlnym
wykazie autoroOw pracy, zapis przypisu moze mie¢ nast¢pujacg postac:
J. Jezewski, w: J. Bo¢ (red.)Prawo administracyjne, Wroctaw 1993, s. 31.
Nalezy doda¢, ze sformutowanie pod redakcja (pod red.) piszemy zawsze zgodnie z tekstem
oryginalnym, co oznacza mozliwg réznorodnos¢ form:

— pod red, naukow3 ...

— pod red. ...

— (red.), najczesciej stosowany obecnie.
stosownie do zapisu w powotywanej pozycji. Zwrot pod red. piszemy najczesciej po tytule

pracy. Czasem kwesti¢ rozstrzyga karta tytutowa (lub jej druga strona) oryginatu.

Cytowanie publikacji umieszczonych w czasopismach
Przy cytowaniu opracowan zamieszczonych w czasopismach obowiazuja ogdlne reguty
Z nastepujgcymi uzupetnieniami:
— Wszystkie wyrazy z nazwy czasopisma piszemy duza literg (poza formami

koniunkcyjnymi),
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— Nazwg czasopisma piszemy w cudzystowie (cho¢ reguta ta dzi$ zanika),
— po nazwie czasopisma piszemy (bez uprzedniego przecinka) rok wydania, a nastepnie
(po przecinku) numer, zeszyt lub tom,
— nakoncu (po przecinku) oznaczamy stron¢ (strony), np.:
'B. Dobke, Frachtowanie tonazu chiodniowego do przewozu ladunkéw polskiego handlu

zagranicznego, "Technika i Gospodarka Morska™ 1963, Nr 12, s. 355 i n.

Cytowanie publikacji zamieszczanych w gazetach

Poniewaz zasady cytowania z gazet sg zblizone do zasad cytowania z czasopism,
ustalenie roznicy miedzy czasopismem a gazeta nie wydaje si¢ istotne. Publikacje z gazet
cytujemy podobnie jak publikacje z czasopism, z tym ze zamiast okre§lenia roku okresla si¢

dzien, miesigc i rok, nie podaje si¢ strony.

Cytowanie publikacji drukowanych alfabetem nielacinskim

W razie nieprzydatnos$ci alfabetu facinskiego zapisu dokonujemy w formie fonetycznej,
np.
IA. M. Rot, Osobnosti w zaimodejstvi jazykow i dialektow Karpatskogo areala, Uzgorod 1973,
2A. K., Aza izgewen der unchojb, "FotksSztyme", nr 25(4836), 27 VI 1987.
Zapis prac niepublikowanych

Prace niepublikowane cytuje si¢ podobnie jak prace publikowane, z tym ze dodaje si¢
W nawiasie wyrazy praca niepublikowana Ilub oznacza si¢ inne charakterystyczne
i wyrdzniajace ja cechy, np. praca magisterska, dysertacja doktorska, listy ze zbioroéw ... , ze

zbioru kartograficznego ... itp.

Cytowanie stron internetowych

Zawsze nalezy podac catg nazwe strony wraz ze wskazaniem daty dostepu,
! Dane za strong internetows: http://www.sejm.gov.pl [dostep na dzien:XXX].

Cytowanie aktu prawnego:

1Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz.U. z 2000 r. Nr 78, poz.
483 lub tekst jednolity - Dz.U. z 2000 r. Nr 78, poz. 483 z p6zn. zm).

2 Ustawa z dnia 12 kwietnia 2001 r. Ordynacja wyborcza do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej
i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, (Dz.U. z 2000 r. Nr 46, poz. 499 z p6zn. zm.).
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3 Art. 23 ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o referendum ogélnokrajowym (Dz.U. z 2000 r. Nr
57, poz. 507 z p6zn. zm.).

Jak juz podkreslono, od 2013 r. zniknety numery Dz.U., a pozostaly tylko pozycje. Z tego
wzgledu przyjmuje si¢ zapisy publikatora z podaniem roku danego dziennika, np. Dz. U. z 2015
r., poz. 178, ew. z pdzn. zm.

— cytowanie tego samego aktu kilka razy po sobie:

L Art. 23 ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o referendum ogélnokrajowym (Dz.U. nr 57, poz. 507

ze zm.).
2 Art. 37 ibidem.

— cytowanie tego samego aktu, przedzielonego innymi przypisami:
L Art. 23 ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o referendum ogéinokrajowym (Dz.U. nr 57, poz. 507

ze zm.).

2 Ustawa z dnia 12 kwietnia 2001 r. Ordynacja wyborcza do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej
i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, (Dz.U. nr 46, poz. 499 ze zm.).

8 Art. 37 ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o referendum ... op. cit.

Formy polskie i lacinskie w przypisach

Formy s3 stosowane w przypisach w celu uniknigcia niepotrzebnych powtdrzen
obejmujacych zazwyczaj dane o dzietach juz cytowanych. Oznacza to, Zze praca cytowana
pierwszy raz musi by¢ opisana doktadnie i catkowicie (zgodnie z ustalonymi wymogami),
natomiast cytowana po raz drugi 1 kazdy nastgpny moze by¢ opisana za pomoca specjalnych
form, do ktorych zaliczamy:jak wyzej, tamze, ibidem, infra, passim,supra.
Forma jak wyZej stosowana jest wylacznie wtedy, gdy zachodzi potrzeba identycznego
zacytowania w bezposrednio nastgpnym przypisie, np.:
1y Jezewski, Administracyjnoprawne badania  dziatak  wewnetrznych  administracyi,
[wW:]Kryteria prawidtowosci dzialan wewnetrznych administracji, Wroctaw 1981, s. 26.
2Jak wyzej.
Forma tamZe stosowana jest wylacznie wtedy, gdy zachodzi potrzeba zacytowania tej samej
pracy w bezposrednio nastepnym przypisie, ale z mozliwoscig okreslenia innego miejsca
(strony) cytowanej pracy, np.
1S. Piatek, Przedsiebiorstwo uzytecznosci publicznej jako instytucja gospodarcza, \Narszawa
1986, s. 38.
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’Tamze, s.52.

Forma tamze moze by¢ stosowana w potaczeniu ze wskazaniem autora, np.:

1S. Biernat, Problemy prawne sprawiedliwego rozdziatu dobr przez panstwo, Krakow 1985,
S. 29.

?S. Biernat, tamze, s. 48 i n.

Jesli po uprzednim cytowaniu autora A i jego pracy P cytujemy na dalszych stronach innych
autorow Al, A2, A3 iich prace P1, P2, P3, a nastgpnie wracamy do autora A i jego pracy P,
wtedy, oczywiscie, nie mozemy napisac:

A, tamze, s. 21; lub A, ibidem, s. 21,

mozemy natomiast uzy¢ jednej z dwoch innych form:

- jesli w calej pracy cytujemy tylko jedna prace autora A - mozemy uzy¢ nastepujacego uktadu:
A (autor- jego litera imienia i nazwisko), op. cit.,s. 21;

- jesli w catej pracy do momentu powtornego cytowania autora A i jego (cytowanej juz) pracy
P powotywano wsrdd zrodel inne opracowania tegoz autora - nalezy zindywidualizowad
w przypisie kazde z tych opracowan. Czyni si¢ to zazwyczaj przez napisanie pierwszych
wyrazow (lub pierwszego wyrazu) cytowanej pracy.

Jesli w pracy korzysta si¢ z kilku opracowan tego samego autora, skrotu op.cCit.
w odniesieniu do ktorejkolwiek z prac tego autora nie stosuje sie.

Lacinskie ibidem oznacza to samo co polskie tamze, np.:

YA, Bta$, Koncepcja regulacji prawnej dziatan wewnetrznych administracji parstwowej,
[w:1Kryteria prawidtowosci dziatan wewnetrznych administracji, Wroctaw 1981, s. 23.
2Ibidem, s. 25. lub

13A. Btas, ibidem, s. 25.

Ibidem moze tez wystgpowac (podobnie jak forma tamze) w konfiguracji, gdy uprzedni przypis
napisany jest w sposob skrécony, np.:

22), Kremis, Odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza ... s. 23.

23|pidem, s. 24.

243, Kremis, ibidem, s. 24.

Skroty w przypisach

Dla unikania powtdérzen i zmniejszenia tekstu, skroty w przypisach uzywane sg
zazwycza] w kontek$cie, w ktorym chodzi o wskazanie jakiej§ pracy, jakiego§ pogladu,
jakiegos autora, jakiej$ informacji, jakich§ danych. Nalezg tu zwlaszcza skroty:zob.,por., j.w.

Skrot zob. (zobacz) wskazuje na bezposrednie odniesienie do zrodet, pogladow itp.
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Skroét por. (poréwnaj) wskazuje na potrzebg odzwierciedlenia pewnej relacji miedzy pogladem
(ujeciem) piszacego a pogladem (pogladami) czy ujeciem (ujeciami) cytowanych
w pracy autoréow. Moze by¢ on uzywany w podobnym celu takze dla przedstawienia
(w dhuzszym przypisie) merytorycznej oceny dwoch lub kilku opisanych stanowisk.

Skroét j.w. jest skrotem od jak wyzej.

PowinniSmy unika¢ doslownego cytowania fragmentéow utwordéw innych autorow
(wystarczy odwolanie si¢ do nich w przypisie). Nie cytujemy rowniez tresci przepisow,
wystarczy powolanie si¢ na okreslony artykul czy paragraf. Duze iloSci cytowanego tekstu
(nawet przy podaniu Zrédla w przypisie), czy podanie tresci przepisu aktu prawnego —
moze spowodowaé wykazanie tego w tescie antyplagiatowym. Wykazane przez system

podobienstwa mogg by¢ traktowane jako plagiat!

VII. Wytyczne redakcyjne

1. generalnie przyjmuje si¢, ze obowigzujacy w tekscie gtdéwnym pracy kroj czcionki to:
Times New Roman, rozmiar 12 pkt., interlinia 1,5, przypisy i wskazanie zrodet
(danych, rysunkéw) — Times New Roman, rozmiar 10 pkt, interlinia 1,

2. edytor tekstu Word,

3. rozmiar strony A4,

4. marginesy:

— lewy margines 3 cm,

—  prawy margines 2 cm,

— gorny 1 dolny margines 2 cm.

forma bezosobowa,

tekst wyjustowany (wyrdéwnanie tekstu do obu margineséw),

akapit nalezy rozpocza¢ wceigciem 0,5 cm,

© N o o

cudzystow lub kursywe stosujemy w sytuacjach:
— cytowania tekstu,
— pisaniu nazw, tytulow publikacji,
— pisaniu nazw aktéw normatywnych (niekoniecznie),
— oryginalnych sformutowan,

— zwrotoéw lacinskich lub zwrotow z innego jezyka.
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Niniejsza instrukcja ma charakter ogoélnych wytycznych, a ostatecznie o Sposobie

redagowania pracy decyduje promotor.
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