REGULAMIN STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

na kierunku Kryminalistyka Il stopnia
w Instytucie Prawa, Ekonomii i Administracji
Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie
dla studentéw rozpoczynajacych studia w Il semestrze
roku akademickiego 2022/2023 i w kolejnych latach.

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Studenckie praktyki zawodowe na kierunku Kryminalistyka stanowig integralng czesc¢ planu
studidw oraz procesu ksztatcenia.

Studenci majg obowigzek odbycia i zaliczenia praktyk przewidzianych w planie studidw.
Zasady odbywania i zaliczania praktyk studenckich oraz tryb ich organizacji okresla niniejszy
Regulamin praktyk oraz Regulamin praktyk zawodowych wydany przez Prorektora
ds. Ksztatcenia Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie.

W sprawach nieunormowanych w niniejszym Regulaminie decyzje podejmuje,
z upowaznienia Dyrektora Instytutu, Kierownik praktyk studenckich na kierunku
Kryminalistyka zwanym dalej Kierownikiem Praktyk. Od przedmiotowych decyzji
Kierownika Praktyk Studentowi przystuguje prawo do wniesienia wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy do Dyrektora Instytutu w terminie 14 dni od otrzymania decyzji. Od
przedmiotowych decyzji Dyrektora Instytutu Studentowi przystuguje odwotanie do
Prorektora Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie ds. Ksztatcenia
w terminie 14 dni, liczagc od dnia jej doreczenia. Decyzja Prorektora Uniwersytetu Komisji
Edukacji Narodowej w Krakowie ds. Ksztatcenia jest ostateczna.

Za praktyki Student nie otrzymuje wynagrodzenia. Studenci mogg pobiera¢ wynagrodzenie
w miejscu odbywania praktyk tylko w przypadku, w ktédrym w tym miejscu zawarto ze
Studentem stosunek prawny (umowe o prace badZz umowe cywilnoprawng) na okres
odbywania praktyki lub dtuzszy.

Uniwersytet nie zapewnia ubezpieczenia  odpowiedzialnosci  cywilnej  (OC)
i ubezpieczenia nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NW) na czas trwania praktyk. Studenci
indywidualnie  ubezpieczajg sie od nastepstw nieszcze$liwych  wypadkéw
i odpowiedzialnosci cywilnoprawnej na okres praktyki.

§2
CELE PRAKTYK

Zasadniczym celem studenckich praktyk zawodowych jest ksztatcenie poprzez
umozliwienie Studentom bezposredniego pozyskiwania doswiadczen i praktycznej wiedzy
dotyczacej zasad, organizacji i mechanizméw  funkcjonowania  instytucji,
organizacji, zaktadéw i innych jednostek organizacyjnych, w ktérych odbywaijg sie praktyki.
Celem studenckich praktyk zawodowych w szczegdlnosci jest:
1) wyksztatcenie umiejetnosci zastosowania wiedzy teoretycznej zdobytej w toku
studiow w praktyce stosowania kryminalistyki,
2) poznanie specyfiki pracy na réznych stanowiskach, w instytucjach
i przedsiebiorstwach zwigzanych ze studiowanym kierunkiem,



3) poznanie wiasnych mozliwosci na rynku pracy,
4) nawigzanie kontaktéw zawodowych, umozliwiajgcych wykorzystanie ich
W momencie przygotowywania pracy dyplomowej.

§3
MIEJSCE | CZAS TRWANIA PRAKTYK

1. Miejscem odbywania studenckich praktyk zawodowych na kierunku Kryminalistyka powinny
by¢ w szczegdlnosci: instytucje wymiaru sprawiedliwosci, instytucje bezpieczenstwa i porzadku
publicznego, instytucje panstwowe, urzedy administracji rzagdowej i samorzadowej,
organizacje spoteczne, organizacje pozarzgdowe lub przedsiebiorstwa prowadzgce dziatalnos¢
zwigzang z kierunkiem studiéw.

2. Studenci przedstawiajg propozycje miejsca odbywania praktyk biorgc pod uwage
przyktadowe wyliczenie tych miejsc zawarte w §3 ust. 1 niniejszego Regulaminu. Kierownik
Praktyk akceptuje zaproponowane przez Studenta miejsce odbywania praktyk albo
przedstawia propozycje lub kierunek wyboru miejsca odbywania praktyk zwigzanych
z kierunkiem studiéw.

3. Studenci majg obowigzek ustalenia terminu z Kierownikiem Praktyk, w miejscu odbywania
praktyk oraz dostarczenia dokumentéw niezbednych do jej odbycia.

4. Praktyki studenckie mogg by¢ realizowane w kraju lub za granica.

5. Istnieje mozliwos¢ realizowania praktyk w wiecej niz jednym miejscu odbywania praktyk.

6. taczny wymiar praktyk zawodowych realizowanych na kierunku Kryminalistyka wynosi
2 miesigce (150 godzin dydaktycznych co stanowi rownowartos¢ 112 godzin zegarowych).

6a. W razie zaistnienia okolicznosci nadzwyczajnych (stan epidemii, kleski zywiotowej itp.)
dopuszcza sie mozliwosé obnizenia fgcznego wymiaru praktyk - w zakresie i na zasadach
okreslonych w przepisach prawa powszechnego. Decyzje w tym zakresie podejmuje podmiot
wskazany w przepisach prawa powszechnego, a w razie braku takiego wskazania Dyrektor
Instytutu.

7. Studenci powinni realizowa¢ praktyki w okresach wolnych od zajeé dydaktycznych. Istnieje
mozliwo$¢ odbywania praktyk w trakcie trwania roku akademickiego z jednoczesnym
zachowaniem wymiaru praktyk w przeliczeniu na liczbe godzin. Odbywanie praktyki w czasie
trwania roku akademickiego nie jest podstawg do zwolnienia Studenta z zaje¢ dydaktycznych.
8. Praktyki realizowane sg w ciggu 2 semestrow, a to w semestrach Il i IV.

§4
ORGANIZACIJA | PRZEBIEG PRAKTYK

1. Organizacjg studenckich praktyk zawodowych w formie stacjonarnej lub w sytuacjach
wyjatkowych — formie zdalnej, zajmuje sie Kierownik Praktyk.

2. Bezposredni nadzdr organizacyjny i dydaktyczny nad przebiegiem praktyk sprawuje
Kierownik Praktyk

3. Do zadan Kierownika Praktyk w zakresie praktyk stacjonarnych i zdalnych nalezy
w szczegolnosci:

1) koordynacja praktyk studenckich,

2) prowadzenie ewidencji praktyk,

3) nadzor nad przebiegiem praktyk,



4) ocena dokumentacji dostarczonej przez Studentéw z odbytych praktyk,

5) zaliczenie praktyk poprzez dokonanie wpisu do systemu USOS Uniwersytetu Komisji
Edukacji Narodowej w Krakowie,

6) wskazanie terminu, sposobu oraz miejsca dostarczenia dokumentéw niezbednych do
odbycia i zaliczenia praktyk w miesigcu poprzedzajgcym rozpoczecie semestru,

7) zweryfikowanie czy zostaty osiggniete zatozone dla praktyki efekty ksztatcenia.

4. Przed rozpoczeciem praktyki Studenci powinni przygotowaé sie do jej odbycia, poprzez
zapoznanie sie z celami praktyki (okreslonymi regulaminem praktyk, kartg kursu i programem
praktyk), przepisami powszechnie obowigzujagcego prawa, przepisami wewnetrznie
obowigzujgcymi na Uniwersytecie Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie, a takze
z podstawowymi przepisami prawa pracy.

5. Jezeli w miejscu odbywania praktyk wymagana jest realizacja indywidualnego programu
praktyk to ta realizacja jest odzwierciedlona w dzienniku praktyk oraz zaakceptowana przez
wystawienie opinii z przebiegu praktyki przez Patrona, u ktérego Student odbywa praktyki.

6. Przed rozpoczeciem praktyki zawodowej Student przedstawia Kierownikowi Praktyk
pisemng zgode na przyjecie na praktyke w formie stacjonarnej lub w sytuacjach wyjatkowych
- formie zdalnej, przez osobe upowazniong do podejmowania decyzji o przyjeciu na praktyke
w miejscu odbywania praktyk (zat. 1). Odbywanie praktyki zawodowej moze nastgpi¢ na
podstawie porozumienia miedzy Instytutem Prawa, Ekonomii i Administracji Uniwersytetu
Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie a miejscem odbywania praktyk.

7. Na dokumencie zawierajgcym pisemng zgode na przyjecie na praktyke, o ktérej stanowi §4
ust. 6 niniejszego Regulaminu, Kierownik Praktyk akceptuje propozycje praktyki kierujgc
Studenta na praktyke poprzez napisanie formuty ,kieruje na praktyke” albo - w sytuacjach
wyjgtkowych - ,kieruje na zdalng praktyke” wraz z podbiciem pieczatki, podpisem
i wskazaniem daty skierowania na praktyki. Brak powyzszej formuty oznacza
niezaakceptowanie miejsca praktyki a przyczyna tej odmowy jest przez Kierownika Praktyk
omawiana ze Studentem ze wskazaniem kierunku wyboru wtasciwego miejsca na praktyke.

8. Na podstawie uzyskanej zgody i skierowania na praktyke albo zawartego porozumienia
z miejscem odbywania praktyk, o ktérych mowa w &4 ust. 6 niniejszego Regulaminu,
Studentowi wydawane sg dokumenty niezbedne do odbycia praktyk.

9. Dokumentacje bedacg podstawg realizacji i zaliczenia praktyk oprécz kompletnosci
dokumentu zgody, o ktérym mowa §4 ust. 6 niniejszego Regulaminu stanowig:

1) dzienniczek praktyk w formie papierowej (ksigzeczkowej), jezeli Student jest
zobowigzany odbywaé praktyki stacjonarne lub elektroniczny dzienniczek praktyk jezeli
student jest zobowigzany, w sytuacjach wyjatkowych, odbywac praktyki zdalne,

2) opinia Patrona, u ktérego Student odbywat praktyki stacjonarne lub zdalne,

3) oswiadczenie Studenta dotyczgce ochrony danych osobowych zgodne
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) zwanym dalej RODO
wedtug wzoru wydanego przez Prorektora odpowiedzialnego za sprawy studenckie
Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie jezeli Student odbywat praktyki
stacjonarne lub zdalne,

4) zaswiadczenie o odbyciu zdalnej praktyki wraz z elektronicznym dzienniczkiem praktyk
jezeli Student jest zobowigzany, w sytuacjach wyjatkowych, odbywa¢ praktyki zdalne,

5) sprawozdanie studenta z odbycia zdalnej praktyki studenckiej jezeli Student jest



zobowigzany, w sytuacjach wyjatkowych, odbywaé praktyki zdalne.

10. W czasie trwania praktyki Student jest zobowigzany do:

1) przestrzegania przepisow obowigzujgcych w miejscu odbywania praktyki,

2) stawiennictwa w miejscu praktyki o godzinie wyznaczonej przez Patrona, u ktérego

Student odbywa praktyki,

3) uzupetniania dzienniczka praktyk zgodnie z wykonywanymi czynnosciami, uzyskania

opinii od Patrona, u ktérego Student odbywa praktyki oraz uzupetnienia pozostatej

obowigzujgcej dokumentacji wskazanej w §4 ust. 6 niniejszego Regulaminu,

4) realizacji indywidualnego programu realizacji praktyk, jezeli jest on obowigzkowy

w miejscu odbywania praktyk.
11. Przed rozpoczeciem praktyk Student z niepetnosprawnoscig lub w trudnej sytuacji
zdrowotnej, w szczegdlnosci Student niewidomy, Student gtuchy, Student z trudnosciami
W poruszaniu sie, Student z zespotem Aspergera, zarejestrowany w Biurze ds. Osdb
Niepetnosprawnych Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie, zwanym dalej BON
UP, po przedtozeniu zaswiadczenia potwierdzajgcego status beneficjenta BON UP moze
ubiegac sie o dostosowanie miejsca praktyk do rodzaju niepetnosprawnosci a takze o czestsze
przerwy w trakcie wykonywania studenckiej praktyki zawodowej. Student legitymujgcy sie
obowigzujgcym orzeczeniem o niepetnosprawnosci uzyskuje mozliwosé skrécenia do 7 godzin
liczby godzin w ciggu dnia praktyki.
12. Instytucja przyjmujgca Studenta z niepetnosprawnoscig lub w trudnej sytuacji zdrowotnej
na studenckie praktyki zawodowe, o ktorym mowa w &4 ust. 11 niniejszego Regulaminu
uzyskuje mozliwo$¢ przeszkolenia pracownikéw tej instytucji przez pracownikéw BON UP
w zakresie rodzaju udzielanego wsparcia temu Studentowi.
13. Kierownik Praktyk w trybie natychmiastowym moze odwota¢ Studenta z praktyki
w przypadku uzyskania informacji od Patrona, u ktérego Student odbywa praktyki lub
informacji uzyskanych z miejsca, w ktérym Student odbywa praktyke, na temat jego
nieprawidtowego zachowania, zaistnienia szkéd w miejscu odbywania praktyki z powodu
niewtasciwego odbywania praktyki lub innych informacji Swiadczgcych o razagcym naruszeniu
przez Studenta dyscypliny pracy.
14. Za postepowanie uchybiajgce godnosci Studenta oraz za naruszenie przepiséw
obowigzujgcych w miejscu odbywania praktyk Student ponosi odpowiedzialnos¢ przewidziang
regulaminem studiéw. Nie wytgcza ona odpowiedzialnosci z tytutu przepiséw obowigzujgcych
w miejscu odbywania praktyk oraz innych konsekwencji wynikajgcych z obowigzujgcych norm
prawa.

§5
WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI

1. Warunkiem zaliczenia praktyki przez Studenta jest osobiste albo zdalne przedtozenie
Kierownikowi Praktyk pozytywnej opinii wystawionej przez Patrona, u ktdrego Student
odbywat praktyke oraz przedstawienie kompletnej dokumentacji wymienionej w §4 ust. 9
niniejszego Regulaminu a w przypadku ubiegania sie przez Studenta o zaliczenie praktyk
w czesciowym albo petnym wymiarze godzin, kompletnej dokumentacji wymienionej w §5
ust. 11 niniejszego Regulaminu.

2. Przedtozenie dokumentacji praktyki zdalnej polega na wystaniu tej dokumentacji przez
Studenta e-maila z domeny @student.uken.krakow.pl lub @student.up.krakow.pl na adres
e-mailowy Kierownika Praktyk z domeng @up.krakow.pl zgodnie z zasadami okreslonymi
przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej



10.

11

12.

13.

w Krakowie. Dokumentacja wystana z innego adresu e-mail nie jest rozpatrywana.

Wopisy do dziennika praktyk powinny by¢ parafowane przez Patrona, u ktérego Student
odbywa praktyke.

Dokumentacja niekompletna, nieczytelna, wypetniona w sposdéb nieprawidtowy badz
wybrakowany zostanie zwrécona Studentowi. Do czasu dostarczenia skorygowanych badz
uzupetnionych dokumentéw praktyka nie podlega zaliczeniu.

Brak zaliczenia praktyki jest jednoznaczny z koniecznoscia jej powtdrzenia.

Student, ktéry nie odbyt wymaganej w planach studiéw praktyki nie moze zaliczy¢ roku,
w ktérym praktyka zostata zaplanowana.

Zaliczenia praktyki wpisem w Wirtualnej Uczelni lub USOS Uniwersytetu Komisji Edukacji
Narodowej w Krakowie dokonuje Kierownik Praktyk.

Studenci posiadajgcy udokumentowane doswiadczenie zawodowe odpowiadajgce
treSciom programowym studiowanego kierunku mogg ubiegaé sie o zaliczenie praktyk
w czeSciowym albo petnym wymiarze godzin.

Przez doswiadczenie, o ktérym mowa w §5 ust. 7 niniejszego Regulaminu rozumie sie
wykonywanie czynnosci zawodowych na podstawie: mianowania, umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy wolontariatu w szczegdlnosci w instytucjach wymiaru
sprawiedliwosci, instytucjach organéw scigania, instytucjach panstwowych, urzedach
administracji rzgdowej i samorzgdowej, organizacjach spotecznych, organizacjach
pozarzgdowych lub przedsiebiorstwach prowadzgcych dziatalno$¢ zwigzang z kierunkiem
studidow, badZz wykonywanie czynnos$ci zawodowych zwigzanych z kierunkiem studiow
w ramach prowadzonej wtasnej dziatalnos$ci gospodarczej.

Jako praktyke Kierownik praktyk moze zaliczy¢ w szczegélnosci odbywanie stazy
zawodowych.

. Okres wykonywania czynnosci zawodowych w ramach udokumentowanego doswiadczenia

zawodowego, o ktédrym mowa w §5 ust. 7-9 niniejszego Regulaminu, mogacego podlegaé
zaliczeniu praktyk w czesciowym albo petnym wymiarze godzin moze przekroczyé 150
godzin praktyk.

Warunkiem zaliczenia praktyk w czesciowym albo petnym wymiarze godzin w ramach
udokumentowanego doswiadczenia zawodowego, o ktéorym mowa w §5 ust. 7 niniejszego
Regulaminu, jest osobiste dostarczenie do Kierownika Praktyk dwdch egzemplarzy
pisemnego podania o zaliczeniu praktyk w czesciowym albo petnym wymiarze godzin (zat.
2) oraz dokumentdow uzasadniajgcych podanie. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia
whniesionego podania w petnym wymiarze godzin Student uzyskuje wpis do Wirtualnej
Uczelni lub USOS Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie. W przypadku
negatywnego rozpatrzenia wniesionego podania decyzje w sprawie zaliczenia praktyk
w czesciowym albo petnym wymiarze godzin w ramach udokumentowanego
doswiadczenia zawodowego, o ktérym mowa w §5 ust. 7 niniejszego Regulaminu,
podejmuje Dyrektor Instytutu. Od przedmiotowej decyzji Studentowi przystuguje prawo
do wniesienia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy do Prorektora Uniwersytetu
Komisji Edukacji Narodowe]j w Krakowie ds. Ksztatcenia w terminie 14 dni, liczagc od dnia jej
doreczenia. Decyzja Prorektora Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie
ds. Ksztatcenia jest ostateczna.

Zgodnie z §5 ust. 11 niniejszego Regulaminu dokumentami uzasadniajgcymi podanie
o zaliczenie praktyk w czesciowym albo petnym wymiarze godzin w ramach



udokumentowanego doswiadczenia zawodowego powinny by¢ w szczegdlnosci:

1) potwierdzone w miejscu odbywania praktyk zaswiadczenie o odbyciu praktyk
stacjonarnych lub zdalnych lub stazu zawodowego w formie stacjonarnej lub zdalnej ze
wskazaniem imienia i nazwiska Studenta, liczby odbytych godzin praktyk oraz
doktadnego okreslenia miejsca odbycia praktyki,

2) oryginat lub poswiadczony za zgodnos$¢ z oryginatem dokument potwierdzajgcy
doswiadczenie o ktorym stanowi §5 ust. 7 i 8 niniejszego Regulaminu, na podstawie
ktdrej Student odbywat stacjonarne lub zdalne praktyki,

3) pozytywna opinia wystawiona przez Patrona, u ktérego Student odbywat stacjonarng
lub zdalng praktyke,

4) oswiadczenie Studenta dotyczace ochrony danych osobowych zgodne z RODO
z odbycia stacjonarnej lub zdalnej praktyki,

5) sprawozdanie studenta ze zdalnych praktyk jezeli Student odbywat zdalne praktyki.

14. Dostarczone przez Studentédw dokumenty dotyczgce praktyk sg przechowywane przez
okres zgodny z aktualnymi wymogami prawa obowigzujagcymi w momencie ztozenia tych
dokumentoéw.

§6
PRZEPISY PRZEJSCIOWE | KONCOWE

1. Regulamin jest dostepny w wersji elektronicznej na stronie internetowej Instytutu Prawa,
Ekonomii i Administracji Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie
(ipea.uken.krakow.pl).

2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2023 .

Wykaz zatacznikéw:

Zat. 1 —Zgoda na przyjecie na praktyke

Zat. 2 - Podanie o zaliczeniu praktyk w czesciowym albo petnym wymiarze godzin
Zat. 3 —Zgoda na odbywanie praktyk

Zat. 4 - Zaswiadczenie o odbyciu praktyk z dzienniczkiem praktyk

Zat. 5 — Opinia Patrona z praktyk

Zat. 6 - Sprawozdanie studenta z odbycia praktyk



