REGULAMIN STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH (NIEPEDAGOGICZNYCH)
na kierunku: ekonomia spoteczna
w Instytucie Prawa, Ekonomii i Administracji

Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Studenckie praktyki zawodowe na kierunku: ekonomia spoleczna stanowia integralng czgs¢

planu studiow oraz procesu ksztalcenia.

2. Studenci majg obowigzek odbycia i zaliczenia wszystkich praktyk przewidzianych w planach

studiow.

3. Zasady i tryb organizacji, odbywania i zaliczania praktyk studenckich okreSla niniejszy
Regulamin studenckich praktyk zawodowych (niepedagogicznych) (dalej: Regulamin).

4. W sprawach nieunormowanych w niniejszym Regulaminie decyzje podejmuje Kierownik
Praktyk Niepedagogicznych na kierunku Ekonomia Spoteczna (dalej: Kierownik praktyk).
Odwotania od decyzji Kierownika praktyk oraz wszelkie sprawy sporne rozstrzyga Dyrektor
Instytutu Prawa, Ekonomii i Administracji Uniwersytetu Pedagogicznego w Krakowie (dalej:

Dyrektor). Od decyzji Dyrektora nie stuzy odwotanie.
5. Uczelnia nie ponosi zadnych kosztoéw zwigzanych z odbywaniem praktyk przez Studentow.

6. Praktyki sa bezptatne. Student moze jednak pobiera¢ wynagrodzenie z Organizacji
/organizacja rozumiana jako miejsce odbywania praktyk przez studenta/ w przypadku, w
ktorym Organizacja zawiera ze Studentem umowe o prace (umowe cywilnoprawng) na okres

odbywania praktyki lub dtuzszy.

7. Uniwersytet nie zapewnia ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej (OC) i ubezpieczenia
nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NW) na czas trwania praktyk. Studenci indywidualnie
ubezpieczaja si¢ od nastepstw nieszczgsliwych wypadkéw 1 odpowiedzialnosci

cywilnoprawnej na okres swej praktyki.



§2
CELE PRAKTYK

1. Zasadniczym celem studenckich praktyk zawodowych jest ksztatcenie poprzez umozliwienie
Studentom bezposredniego pozyskiwania doswiadczen i ,praktycznej” wiedzy dotyczacej
zasad, organizacji i mechanizméw funkcjonowania instytucji, organizacji, zaktadéw i innych

jednostek organizacyjnych, w ktérych odbywaja sie praktyki.

2. Celem praktyk na Kierunku ekonomia spoteczna jest budowanie pragmatycznego wymiaru
rozwoju ekonomii spotecznej w Polsce, przygotowanie kadry do wzmacniania poprawy
spolecznej rozpoznawalnosci przedsigbiorstw spolecznych oraz ich spotecznego oraz
ekonomicznego wplywu na wzrost dobrobytu, jak roéwniez tworzenie warunkow do
poglebienia wiadomosci przekazywanych w toku zajg¢ dydaktycznych i konfrontowania ich z

praktyka zycia spotecznego, gospodarczego czy politycznego.

3. Praktyki studenckie majg przyczyni¢ si¢ do efektywnego i etycznie odpowiedzialnego
dzialania w zyciu zawodowym, do rozwijania aktywnoS$ci, wyzwolenia indywidualnej
kreatywnosci i1 przedsigbiorczosci Studentéow, ale takze do rozwijania umiejetnosci

komunikowania si¢ i zespotowej wspotpracy.
4. Zadaniem studenckich praktyk zawodowych jest w szczegdlno$ci:

1) wyksztatcenie umieje¢tno$ci zastosowania wiedzy teoretycznej zdobytej w toku studiow w

praktyce funkcjonowania organizacji (integracja wiedzy teoretycznej z praktyka),

2) zdobycie praktycznej znajomosci zagadnien zwigzanych z wybranym Kkierunkiem

ksztalcenia,

3) poznanie specyfiki w $rodowisku pracy na réznych stanowiskach, w instytucjach i

przedsigbiorstwach zwigzanych z kierunkiem studiow,
4) poznanie wlasnych mozliwosci na rynku pracy,

5) nawigzanie kontaktow zawodowych, umozliwiajacych wykorzystanie ich w momencie

przygotowywania pracy dyplomowe;j.
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§3
MIEJSCE | CZAS TRWANIA PRAKTYK

Miejscem odbywania studenckich praktyk zawodowych dla Studentéw kierunku ekonomia
spoleczna powinny by¢ w szczegdlnosci: przedsigbiorstwa spoleczne, organizacje
pozarzadowe (szczegdlnie prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza), przedsigbiorstwa
prywatne, podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, w tym przedsigebiorstwa
dzialajace w obszarze spotecznej odpowiedzialno$ci biznesu, instytucje panstwowe, urzedy
administracji rzadowej lub samorzadowej, instytucje i jednostki organizacyjne, dziatajace w

sferze gospodarki spotecznej, organizacje spoteczne,

Co do zasady praktyki odbywaja si¢ w trybie stacjonarnym. W warunkach szczegdlnych
dopuszcza si¢ odbywanie praktyk w trybie zdalnym (za pomoca narzedzi informatyczno-

komunikacyjnych).

Studenci przedstawiajag propozycje miejsca odbywania praktyk biorac pod uwage
przyktadowe wyliczenie tych miejsc zawarte w §3 ust. 1 niniejszego Regulaminu.
Kierownik praktyk akceptuje zaproponowane przez Studenta miejsce odbywania praktyk
albo przedstawia propozycje lub kierunek wyboru miejsca odbywania praktyk zwigzanych z
kierunkiem studiow.

Studenci maja obowigzek ustalenia w wybranym miejscu odbywania praktyk terminu i
formy realizacji praktyk oraz dostarczenia niezbednych do jej odbycia dokumentow.

Studenckie praktyki zawodowe mogg by¢ realizowane w kraju i za granica.

W ramach studenckiej praktyki zawodowej mozliwe jest podejmowanie takze takich

aktywnosci jak np.:

- staze odbywane w ramach studiow dualnych,

- wizyty studyjne,

- projektowanie fundacji / stowarzyszen,

- inicjowanie lokalnych aktywnosci (szczeg6lnie gospodarczych),
- warsztaty i szkolenia specjalistyczne, w tym szkoty letnie,

- praktyki w ramach programu Erasmus+,

- wolontariat.

Istnieje mozliwosc¢ realizowania praktyk w wigcej niz jednym miejscu odbywania praktyk.



8. Laczny wymiar praktyk realizowanych na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych
pierwszego stopnia wynosi 6 miesiecy; na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych

jest to rownoznaczne z 900 godzinami dydaktycznymi (30 ECTS)

a na studiach drugiego stopnia stacjonarnych i niestacjonarnych wynosi 3 miesiace (10
ECTS).

8a. W okresie obowigzywania Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w
sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii oraz innych aktow
prawnych regulujacych zasady dziatania w okresie pandemii COVID-19 dopuszcza si¢

mozliwo$¢ obnizenia lgcznego wymiaru praktyk do potowy ich wymiaru.

9. Studenci powinni realizowa¢ praktyki w okresach wolnych od zaj¢¢ dydaktycznych. Istnieje
mozliwos¢ odbywania praktyk w trakcie trwania roku akademickiego z zachowaniem
wymiaru praktyk w przeliczeniu na liczbe godzin lub miesiecy. Odbywanie praktyki w
czasie trwania roku akademickiego nie jest podstawag do zwolnienia Studenta z zajeé

dydaktycznych.

§4
PROGRAM PRAKTYK

Przed rozpoczeciem praktyki Studenci powinni przygotowaé sie do jej odbycia, poprzez
zapoznanie si¢ z celami praktyki (okreslonymi w postanowieniach Regulaminu), a takze z

podstawowymi przepisami prawa pracy oraz przepisami z zakresu ochrony danych osobowych.
Studenci zobowigzani sg do przygotowania indywidualnych programow praktyk.

Indywidualny program praktyk powinien by¢ zgodny z kierunkiem studiéw, realizowanym
planem studiéw, Regulaminem oraz powinien stwarza¢ mozliwo$¢ gromadzenia materiatlow,

wiedzy, doswiadczenia niezbednego przy pisaniu pracy dyplomowe;j.

Indywidualny program praktyk powinien okreslac:

1) miejsce, termin i czas odbywania praktyki,

2) rodzaj, specyfike i misj¢ Organizacji,

3) strukture organizacyjna, system zarzadzania oraz zasady funkcjonowania Organizacji,
4) cele i formy realizacji praktyki,

5) ewentualne $rodki rzeczowe i finansowe niezbedne do realizacji praktyki,

6) personalia i funkcje opiekuna praktyk w Organizacji,



7) charakterystyke wykonywanych zadan w okreslonych komorkach Organizacji,
8) spodziewane korzysci poznawcze, ksztalceniowe i samorealizacyjne.

5. Przed rozpoczeciem studenckiej praktyki zawodowej Studenci muszg uzyskaé zatwierdzenie
przez Kierownika praktyk indywidualnych programow praktyk.

6. Studenci, ktorzy uczestniczyli w dualnej formie studiow i podlegaja zaliczeniu studenckich
praktyk zawodowych zobowigzani sg do spelnienia wszystkich wymogow zaliczeniowych

okreslonych w projekcie studiow dualnych.

§5
ORGANIZACJA | PRZEBIEG PRAKTYK

Organizacjg studenckich praktyk zawodowych zajmuje si¢ Instytut Prawa, Ekonomii i
Administracji.

Bezposredni nadzor organizacyjny i dydaktyczny nad przebiegiem praktyk sprawuje Kierownik
praktyk, powotany formalnie przez Rektora Uczelni.

Do zadan Kierownika praktyk nalezy w szczegdlnosci:

1) koordynacja praktyk studenckich,

2) prowadzenie ewidencji praktyk,

3) nadzor nad przebiegiem praktyk,

4) ocena dokumentacji dostarczonej przez Studentow z odbytych praktyk,

5) zaliczenie praktyk poprzez dokonanie wpisu do systemu Wirtualnej Uczelni Uniwersytetu
Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie,

6) wskazanie na poczatku semestru: terminu, sposobu oraz miejsca dostarczenia dokumentéw

niezb¢dnych do odbycia i zaliczenia praktyk.

Na podstawie uzyskanego zatwierdzenia indywidualnego programu praktyk Student kontynuuje
kolejne etapy odbywania praktyki, w tym udostgpniana jest Studentom niezb¢dna do uzupetnienia

dokumentacja realizacji praktyk wymieniona w ust. 5.

Dokumentacje, bedaca podstawa realizacji i zaliczenia praktyk, stanowia:

1) skierowanie na praktyke (wzor zatgcznik nr 1),
2) porozumienie w sprawie praktyk (jesli Organizacja nie ma porozumienia z IPE (wzor
zatgcznik nr 2),

3) sprawozdanie z praktyki (wzor zatacznik nr 3),
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4) zaswiadczenie z Zaktadu o odbytej praktyce (wzor zatacznik nr 4),

5) oswiadczenie Studenta dotyczace ochrony danych osobowych zgodne z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) zwanym dalej RODO wedlug wzoru wydanego przez
Prorektora odpowiedzialnego za sprawy studenckie Uniwersytetu Pedagogicznego im.
Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie (wzér zatgcznik nr 6),

6) indywidualny program praktyk (wzor zatacznik nr 7).

Do 7 dni po rozpoczeciu praktyki Studenci zobowigzani sa dostarczy¢ Kierownikowi praktyk,
podpisane przez przedstawicieli Organizacji oraz Dyrektora IPEiIA porozumienie w sprawie
praktyk.

Dokumenty dostarczone przez Studentéw dotyczace praktyk przechowywane sa w Instytucie do

czasu ukonczenia przez nich studiow.

Student zgtasza si¢ na praktyke na podstawie porozumienia, o ktorym mowa w punkcie 5 tego
paragrafu, i jesli istnieje taki wymog ze strony Zaktadu, dodatkowo na podstawie skierowania,
ktorego wzor stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu. Ponadto Student oswiadcza na
stosowym formularzu (zatacznik nr 6), ze znana jest mu definicja danych osobowych w
rozumieniu art. 4 ust.1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku.

W czasie trwania praktyki Studenci zobowiazani sg do:
1) przestrzegania przepisOw obowigzujacych w miejscu odbywania praktyki,

2) stawiania si¢ w miejscu praktyki o godzinie wyznaczonej przez opiekuna praktyki w

Organizaciji,
3) realizacji indywidualnego programu praktyk zawodowych,

4) uzupehlniania sprawozdania praktyk zgodnie z programem praktyk i wykonywanymi
czynnosciami.
5) uzyskania zaswiadczenia z odbytych praktyk, wystawionego przez przedstawiciela zaktadu, na

terenie ktérego byly one realizowane.

Wopisy do sprawozdania z praktyk powinny by¢ parafowane przez osoby odpowiedzialne za
realizacj¢ zadan, za$ zatwierdzane przez opiekuna praktyk w Organizacji, ktory po zakonczeniu

praktyki wystawia opini¢ o jej przebiegu (zatacznik nr 4).



11. Przed rozpoczeciem praktyk zarejestrowany w Biurze ds. Osob Niepelosprawnych student z
niepetnosprawnoscia lub w trudnej sytuacji zdrowotnej po przedtozeniu zaswiadczenia
potwierdzajacego status beneficjenta BON moze ubiega¢ si¢ W instytucji realizujacej praktyke o:

- dostosowanie miejsca praktyk do rodzaju niepetnosprawnosci (m.in. osoby niewidome, osoby

gtuche, osoby z trudno$ciami w poruszaniu si¢, z zespotem Aspergera)

- mozliwo$¢ skrocenia godzin w ciaggu dnia praktyki do 7 (tylko osoby z orzeczong

niepetnosprawnoscia)

- czgstsze przerwy

- mozliwo$¢ przeszkolenia pracownikow instytucji przyjmujacej studenta na praktyki w zakresie

rodzaju udzielanego wsparcia (pracownicy BON)

- W razie pogorszenia stanu zdrowia (np. pobytu w szpitalu etc.) dopuszcza si¢ odrobienie praktyk w

innym terminie

12. Kierownik praktyk w trybie natychmiastowym moze odwota¢ Studenta z praktyki w przypadku
uzyskania informacji od Organizacji, w ktorych Studenci odbywaja praktyke, na temat ich
nieprawidlowego zachowania, zaistnienia szkod w Organizacji wywotanych podczas praktyki z
powodu niewtasciwej pracy Studentéw lub innych informacji §wiadczacych o razgcym naruszeniu

przez Studenta dyscypliny pracy.

13. Za postgpowanie uchybiajgce godnosci Studenta oraz za naruszenie przepisOw obowigzujacych w
miejscu odbywania praktyk Studenci ponoszg odpowiedzialno$¢ przewidziang regulaminem
studiow. Nie wytacza ona odpowiedzialnosci z tytulu przepisow obowigzujacych w Organizacji

oraz innych konsekwencji przewidzianych w przepisach prawa.

§6
WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI

1. Warunkiem zaliczenia praktyki jest wywigzanie si¢ z zadan sformutowanych w
indywidualnym programie praktyki oraz przedstawienie stosownej dokumentacji (osobiste lub
zdalne przez MsTeams).

2. Student zobowigzany jest do przedtozenia Kierownikowi praktyki dokumentow
potwierdzajacych odbycie praktyki (sprawozdania z praktyki oraz zaswiadczenia
zawierajacego pozytywna opini¢ zaktadowego Opiekuna praktyki), ktore wraz z jednym
egzemplarzem porozumienia oraz jednym egzemplarzem oswiadczenia beda stanowity
dokumentacje praktyk. Przedtozenie dokumentacji praktyki zdalnej polega na wystaniu tej
dokumentacji przez Studenta e-maila z domeny @student.up.krakow.pl na adres e-mailowy
Kierownika Praktyk z domeng @up.krakow.pl. Dokumentacja wystana z innego adresu e-mail

nie jest rozpatrywana.



Dokumentacja niekompletna zostanie zwrécona Studentowi. Do czasu dostarczenia
uzupetnionych dokumentow praktyka nie jest zaliczona.

Brak zaliczenia praktyki jest jednoznaczny z koniecznoscia jej powtérzenia.

Student, ktory nie odbyt wymaganej w planach studiow praktyki, nie moze by¢ dopuszczony
do egzaminu dyplomowego.

Zaliczenie praktyki potwierdzane jest wpisem przez Kierownika praktyki w systemie

Wirtualna Uczelnia.

§7
WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ W CZESCIOWYM LUB
PELNYM WYMIARZE GODZIN

Zaliczenie praktyki zawodowej w czg¢$ciowym lub pelnym wymiarze godzin moga uzyskac
Studenci posiadajacy udokumentowane doswiadczenie zawodowe odpowiadajgce tresciom
programowym studiowanego kierunku.

Przez doswiadczenie rozumie sie okresy wykonywania czynnosci zawodowych na podstawie:
umowy 0 pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy wolontariatu badz w ramach
prowadzonej wiasnej dziatalnosci gospodarcze;j.

Kierownik praktyki jako praktyke zawodowa moze uzna¢ i zaliczy¢ rowniez inne formy
aktywnosci odpowiadajagce tresciom programowym studiowanego Kierunku, a w
szczegolnosci: udzial w obozie naukowym o profilu zgodnym z programem praktyKi,
odbywanie stazy zawodowych (studia dualne), zrealizowanie praktyki zawodowej na innych
kierunkach studiow, projektowanie fundacji, stowarzyszenia, przedsiebiorstwa (spotecznego),
inicjowanie lokalnych aktywnosci, warsztaty i szkolenia specjalistyczne, wolontariat.

Okres wykonywania wyzej wymienionych czynnosci zawodowych lub form aktywnosci
bedacych podstawa zaliczenia praktyki zawodowej w czeSciowym lub pelnym wymiarze
godzin nie moze by¢ krotszy niz wymagany czas trwania praktyKki.

Warunkiem zwolnienia z obowigzku odbywania praktyk studenckich jest zlozenie u
Kierownika praktyki pisemnego podania (wzoér =zatagcznik nr 5) oraz dokumentow
uzasadniajacych podanie.

W wymienionych wyzej sytuacjach dokumentem uzasadniajacym podanie o zaliczenie
praktyki zawodowej w czeSciowym lub pelnym wymiarze godzin zwolnienie z praktyk
zawodowych powinny by¢ w szczegolnosci:
. potwierdzone przez zaktad pracy zaswiadczenie 0 zatrudnieniu,
» dokument zawarcia odpowiedniej umowy, $wiadectwo pracy, ¢ wypis z ewidencji

dzialalnoéci gospodarczej,» dokument potwierdzajacy odbycie stazu zawodowego, ¢



zaswiadczenie 0 uczestnictwie w obozie naukowym, warsztatach i szkoleniach,
» zaswiadczenie o odbyciu praktyki zawodowej.

7. Decyzje zaliczeniu praktyki zawodowej w czesciowym lub pelnym wymiarze godzin
podejmuje Kierownik praktyk, zatwierdzajac podanie o zaliczenie praktyki zawodowej w
czesciowym lub pelnym wymiarze godzin (zatacznik 5) oraz dokonujac stosownego wpisu w
systemie Wirtualna Uczelnia.

8. Ztozenie podania 0 zaliczenie praktyki zawodowej w czg¢$ciowym lub pelnym wymiarze
godzin wraz ze stosownymi dokumentami nie jest rownoznaczne z otrzymaniem zgody na
zwolnienie z obowigzku odbywania praktyki.

9. W szczegolnych przypadkach Kierownik praktyki moze zada¢ dostarczenia dodatkowych
dokumentow, zawierajacych opis zajmowanego stanowiska pracy, zakresu wykonywanych
obowiagzkéw, charakterystyki podejmowanych zadan, jezeli z zawartosci ztozonych
dokumentow nie wynika jednoznacznie zbieznos¢ lub zgodnos¢ z tresciami programowymi
studiowanego kierunku.

10. Dokumenty dostarczone przez Studentéw dotyczace praktyk przechowywane sag w Instytucie
Prawa, Ekonomii i Administracji Uniwersytetu Pedagogicznego w Krakowie do czasu

ukonczenia przez nich studiow.

§8
PRZEPISY PRZEJSCIOWE I KONCOWE

1. Regulamin jest dostepny w wersji elektronicznej na stronie internetowej Instytutu Prawa i
Ekonomii Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie
(ipe.up.krakow.pl).

2. Z dniem 30 wrzesnia 2022 r. traci moc Regulamin studenckich praktyk zawodowych na
kierunku Ekonomia Spoteczna w Instytucie Prawa, Administracji i Ekonomii Uniwersytetu
Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie, ktory rozpoczat swoje
obowigzywanie od 24 pazdziernika 2017 roku, z zastrzezeniem §6 ust. 3 niniejszego
Regulaminu.

3. W stosunku do Studentéw, ktérzy rozpoczeli studia na kierunku ekonomia spoleczna W
Instytucie Prawa, Administracji i Ekonomii Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji
Edukacji Narodowej w Krakowie przed 1 pazdziernika 2019 r. i kontynuuja je po 1
pazdziernika 2019 r., stosuje si¢ do 30 wrzesnia 2022 r. przepisy Regulaminu studenckich
praktyk zawodowych na kierunku ekonomia spoteczna w Instytucie Prawa i Ekonomii
Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie, ktory rozpoczat
swoje obowigzywanie od 24 pazdziernika 2017 roku.

4. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2022 r.
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