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piecze¢ i podpis dyrektora

Studia wyzsze
e yes ADMINISTRACJA
Dziedzinaly nauki spoteczne
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Poziom drugiego stopnia
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Forma
Srowadzonia STACIJONARNE

e Administracja samorzadowa
Specjalnosci e Administracja sektora prywatnego
e E-administracja
e Koordynator polityk publicznych
Punkty ECTS 120
Czas realizacji 4
(liczba semestrow)
Uzyskiwany .
tytul zawodowy magister
. . .| Warunkiem przyje¢cia na studia jest posiadanie dyplomu ukonczenia studiow I stopnia
Wart;r;l;ltggfg] €C12 raz konkurs dyplomoéw. Przy jednakowych ocenach decyduje srednia ocen ze studiow |

stopnia (licencjackich).



Efekty uczenia sie:

Symbol efektu
kierunkowego

K2 W01

K2_W02

K2_W03

K2_W04

K2_U01

K2_U02

K2_U03

K2_U04

K2_KO1

K2_K02

Kierunkowe efekty uczenia sig¢

WIEDZA
Posiada rozszerzona i poglebiona wiedzg, terminologig, znajomos¢ badan
oraz trendy rozwojowe w zakresie nauk o polityce, administracji, prawie i
ekonomii, w tym o ich miejscu i znaczeniu w systemie nauk. Posiada
poglebiong wiedze o metodologii badan stosowanej na gruncie ww. nauk,
uwzgledniajaca stopien skomplikowania i réznorodnos$ci nauki.
Posiada szczegotowg wiedze o zagadnieniach z zakresu prawa polskiego,
prawa migdzynarodowego i prawa Unii Europejskiej, a takze o wzajemnych
relacjach migdzy tymi systemami prawnymi oraz kierunkach rozwoju.
Ma zaawansowang wiedz¢ o organach wladzy publicznej, procedurach ich
dziatania w Rzeczypospolitej Polskiej. Zna ich historyczng ewolucje,
spoteczne uwarunkowania zagadnien ustrojowych i kompetencyjnych.
Posiada wiedzg w zakresie reziméw odpowiedzialnosci prawnej, w tym
zasad i procedury audytu, kontroli, nadzoru i postgpowania dyscyplinarnego
w administracji publicznej, problematyke finanséw publicznych panstwa i
samorzadu terytorialnego.
Zna i rozumie pojecia i zasady dotyczace zarzadzania zasobami wlasnosci
intelektualnej. Posiada wiedz¢ na temat zasad tworzenia i rozwoju form
indywidualnej przedsigbiorczosci.
UMIEJETNOSCI
Prawidlowo i efektywnie stosuje aparat pojeciowy z dyscypliny nauk o
administracji. Prawidlowo wyjasnia, dobiera metody badawcze, analizuje
dane i interpretuje zjawiska i procesy zachodzace wewnatrz administracji
publicznej. Analizuje i kreatywnie rozwigzuje konkretne problemy
z zakresu administracji, biorgc pod uwage obowiazujace normy i reguty,
wypracowane orzecznictwo sadowe 1 administracyjne, oraz poglady
wyrazane w literaturze dotyczace badanych zagadnien. Identyfikuje
wspolczesne problemy prawne i dylematy moralne skomplikowane i
nietypowe, powstajace w warunkach nieprzewidywalnych, w zwiazku z
dziataniami administracji w sferze imperium i dominium. Potrafi rowniez je
werbalizowac¢, takze w ramach prowadzonej debaty.
Ma umiejetnosci jezykowe w zakresie dziedzin nauki i dyscyplin
naukowych, wilasciwych dla administracji, zgodne zwymaganiami
okreslonymi dla poziomu B2+ Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia
Jezykowego.
Potrafi dziata¢ indywidualnie i grupowo, w szczegolnosci potrafi przyjaé
role lidera, arbitra czy mediatora, posiada umiejetnosci organizacyjne,
polegajace na kierowaniu pracg zespotu.
Potrafi samodzielnie planowaé swoja przysztos¢ zawodowa oraz
ukierunkowywaé¢ innych do rozwoju intelektualnego, ogdlnego oraz
pozostajacego w zwigzku z praca w administracji publiczne;.
KOMPETENCIJE SPOLECZNE
Ma zdolnos$¢ krytycznej analizy rzeczywisto$ci, w tym rozwazania racji
»za” 1 ,przeciw”. Potrafi racjonalnie i merytorycznie argumentowaé w
dyskusji.
Wykazuje postawe zaangazowania i kreatywno$ci w konstruowaniu

Odniesienie do efektow
uczenia si¢ zgodnych

z Polska Rama
Kwalifikacji
Symbol ?ymbol
s
1 stopnia®
P7U_ W P7S_WG
P7U_ W P7S_WG
P7U_ W P7S_WG
P7U_ W P7S_WK
P7U_U P7S_UW
P7U_U P7S_UK
P7U_U P7S_UO
P7U_U P7S_UU
P7U_K P7S_KK
P7U_K P7S_KO

! Zgodnie z zatgcznikiem do ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U.

z 2016, poz.64)

2 Zgodnie z zatgcznikiem do rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 r.
w sprawie charakterystyk drugiego stopnia efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy
Kwalifikacji (Dz. U. z 2018 ., poz. 2218).



projektow spolecznych, uwzgledniajacych aspekty polityczne, prawne, i
ekonomiczne oraz przewiduje wielokierunkowe skutki spoteczne
dzialalnoSci wiasnej jak i zespotowej. Jest $wiadomy koniecznosci
podejmowania rozmaitych rol obywatelskich, w tym podejmowania decyzji
wyborczych.

K2_KO03

Sylwetka
absolwenta

Uzyskiwane
kwalifikacje
oraz uprawnieni
a zawodowe

Ma swiadomo$¢ i docenia wagg profesjonalizmu i etycznego kontekstu
podejmowanych dziatan oraz rozwijania dorobku zawodowego.

P7U_K P7S_KR

Studenci na kierunku administracja — profil ogélnoakademicki nabywaja poglebiong wiedzg,
umiejetnosci oraz kompetencje spoteczne do dziatania w sposdb obywatelski (spoteczny),
potrafiag dziata¢ z innymi i dla innych. W szczeg6lnosci uzyskuja wszechstronne i doglebne
przygotowanie do pelnienia roznorodnych rol spolecznych, w tym do sprawowania funkcji w
szeroko rozumianej administracji — zaréwno w administracji publicznej (rzadowej i
samorzadowej), gospodarczej i jak tez w instytucjach i podmiotach niepublicznych. Obszerna
widza i umiejetnosci pozwalajg im na wykorzystanie metod i narzedzi potrzebnych do
przygotowania projektow czy innych przedsigwzie¢ zgodnie z interesami panstwa badz
interesami danej spotecznosci czy potrzebami rynku pracy. W zakresie kompetencji absolwent
kierunku administracja o profilu ogélnoakademicki uzyskuje nawyki systematycznego
ksztalcenia, $wiadomo$¢ koniecznosci zdobywania nowych kwalifikacji uwzgledniajacych
aktualne wymagania rynku pracy, potrzebe ciagtego poglebiania whasnej wiedzy i koniecznosci
rozwoju zawodowego. Zdobyta wiedza, umiejetnosci i kompetencje dotycza nie tylko aspektow
instytucjonalno-proceduralnego dziatania struktur i form administracji, ale takze etycznego
aspektu wyznaczajacego standardy postegpowan w panstwie prawa. Tak rozumiane kompetencje
pozostaja w zwigzku z misja i strategia Uniwersytetu im. KEN w Krakowie.

Studia II stopnia z zakresu administracji o profilu ogélnoakademicki poprzez odwotywanie si¢
do wiedzy z zakresu dyscyplin naukowych: nauk o polityce i administracji, nauk prawnych oraz
ekonomii 1 finanséw, pozwalaja wyksztalcic zdolno$¢ do myslenia abstrakcyjnego,
analitycznego, wnikliwego, dajac przez to podstawe do hierarchizowania mozliwych rozwigzan
w procesie stosowania prawa. Uczg przysztych pracownikoéw administracji podejmowania
decyzji, pokazuja jak mozna taczy¢ tresci teoretyczne ze specjalistyczng wiedza, z rdéznego
rodzaju dziedzin usytulowanych na ptaszczyznie szeroko rozumianej administracji.
Uswiadamiaja, jak donioste znaczenie dla wspoélczesnego panstwa, prawa, polityki czy
gospodarki ma sprawne funkcjonowanie administracji publicznej.

Absolwent studiow II stopnia na kierunku administracja wykazuje si¢ poszerzong wiedza i
zdolno$cig do rozumienia zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem wspotczesnej administracji
w Polsce, innych panstw demokratycznych, instytucji europejskich i miedzynarodowych, w tym
zagadnien z zakresu publiczno-prawnych form i procedur dziatania administracji, kontroli w
administracji publicznej, finanséw publicznych panstwa i samorzadu terytorialnego oraz prawa
stosowanego w administracji publicznej. W trakcie nauki na studiach Il stopnia absolwent
poznaje tresci zawierajagce w sobie rozlegte informacje o procedurze administracyjnej i
postepowaniu sagdowoadministracyjnym, o historii mysli ustrojowo-administracyjnej, o
zagadnieniach bezpieczenstwa publicznego i1 zarzadzania kryzysowego. Absolwent nabywa
poglebiona wiedze i umiejetnosci w zakresie zarzadzania zasobami ludzkimi w administracji
publicznej. Zapoznaje si¢ takze z zagadnieniami odpowiedzialnosci prawnej, jak réwniez z
etycznymi aspektami funkcjonowania administracji.

Absolwent studiow II stopnia na kierunku administracja dysponuje wiedza i umiejetnosciami,
umozliwiajgcymi  samodzielne rozwiazywanie problemdéw, organizowanie zeSpolow
pracowniczych i kierowanie nimi, podejmowanie decyzji przy zachowaniu praw cztowieka oraz
zasad etycznych i prawnych, wykazuje inicjatywe tworcza, a takze posiada umiejetnosé
opracowywania i wdrazania programéw. Ukonczenie kierunku administracja — studiow drugiego
stopnia pozwala uzyska¢ =zatrudnienie na Kkierowniczych stanowiskach w gospodarce,
administracji publicznej i polityce, m.in.:
e na stanowiskach urzedniczych w administracji rzadowej;
na stanowiskach kierowniczych w samorzadowych jednostkach organizacyjnych;
w unijnych instytucjach i agendach, stuzbach dyplomatycznych;
e W stuzbach mundurowych;
e w organizacjach pozarzadowych jako menedzerowie i eksperci;
e W instytucjach biznesu (m.in. w biurach nieruchomosci, firmach ubezpieczeniowych,
bankach czy dzialach marketingowych roznych firm, jako, specjalisci d.s. marketingu,



doradcy finansowi lub eksperci od spraw podatkow.
Absolwent tego kierunku studiow uzyskuje rowniez kompetencje do prowadzenia wlasnego
przedsigbiorstwa.

Absolwenci kierunku administracja studia drugiego stopnia wykazujacy cickawo$¢ poznawcza

Dostep oraz inwencj¢ w zakresie samodzielnie projektowanych badan maja mozliwos¢ ubiegania si¢ o
do dalszych przyjecie do szkoty doktorskiej. Maja rowniez mozliwo$¢ poszerzania swojej wiedzy na innych
studiow kierunkach studiow II stopnia lub tez poglebiania wiedzy na specjalistycznych studiach

podyplomowych.
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ADMINISTRACJA - studia STACJONARNE |1 stopnia
PLAN STUDIOW od roku akadem. 2022/2023

Semestr | Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne

godziny kontaktowe
nazwa Kursu W zaj¢¢ w grupach g % E/ZOIZ pELg.'%
A K |Lv|s|r|&]3
Pozaeuropejskie systemy administracji publicznej 15 15 301 Zz0/zO 3
Konstytucyjny system organdéw panstwowych 30 15 45 E/ZO 4
Socjologia administracji publicznej 15 15 Z0 2
Zarzadzanie zasobami ludzkimi 15 15 Z0 2
Finanse w administracji 15 15 30 E/zO 4
Samorzad w systemie administracji publiczne;j 15 15 30| z0/zO 3
Polityka ekologiczna 15 15 30 E/ZzO 3
Systemy ochrony praw czlowieka 15 15 Z0 2
Jezyk obcy dla celow akademickich B2+ 15 15 Z0 1
Stanowienie i stosowanie prawa w sferze publicznej 30 15 45 E/ZO 4
150| 105| 15 270 4 28
Kursy do wyboru:
godziny kontaktowe
zaie¢ w arupach
nazwa kursu W % § E/ZO/Z pELg.l%
A K L|ls|P|2]| 3

Seminarium 15 15 Z0 2
15 15 - 2

Pozostale zajecia:

punkty

rodzaj zajeé godz. tyg. ECTS

Szkolenie biblioteczne (e-learning) 2

Szkolenie BHK (e-learning) 4




ADMINISTRACJA - studia STACJONARNE |1 stopnia
PLAN STUDIOW od roku akadem. 2022/2023

Semestr 11 Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne

godziny kontaktowe
zaje¢ w grupach = % punkty
nazwa Kursu W g 3 E/Z0/Z ECTS
A K | L]s|P]|Z
Metody badan w nauce administracji 15 15 301 Zz0/zO 2
Kancelistyka 15 15 Z0 1
Postgpowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne 15 15 30 E/ZO 3
Zarzadzanie publiczne 15 15 301 Zz0/zO 2
Obstuga klienta administracji publicznej 15 15 Z0 2
Administracyjno-prawny status jednostki 15 15 30 E/zO 3
Informacja publiczna 15 15 30 E/zO 3
75| 105 180 3 16
Kursy do wyboru:
godziny kontaktowe
nazwa kursu w zaie¢ W arupach g | = E/ZO/Z ﬂ’;g%y
A K L|ls| P53 3
Kursy fakultatywne lub kurs wyrownawczy dedykowany
absolwentom innych kierunkow niz administracja -"Podstawy 30 Z0 4
administracji publicznej" 30
Seminarium 15 15 Z0 2
Kursy specjalnosciowe 75 75 - 8
105 15 120 - 14

Semestr 111 Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne

godziny kontaktowe
nazwa kursu W zajeé wgrupach % g E/ZO/Z ’Ejgf_tsy
A K |L|s|P|5]|3

Europejskie prawo administracyjne 15 15 30 E/ZO 3
Stosunki pracy w administracji 15 15 Z0 2
Audyt i kontrola w administracji 15 15 30 E/ZO 3
System zamowien publicznych w Unii Europejskiej 15 15 Z0 2
Ochrona informacji prawnie chronionych 15 15 30| Zz0/zO 2

Zarzadzanie rozwojem 15 15 30| Zz0/zO 2

Partycypacja spolteczna w publicznych procesach decyzyjnych 15 15 30| Zz0/zO 2
105 75 180 2 16




ADMINISTRACJA - studia STACJONARNE |1 stopnia

PLAN STUDIOW od roku akadem. 2022/2023

Kursy do wyboru:
godziny kontaktowe
ie¢ w arupach
nazwa kursu W Sl g g E/ZO/Z pELg.I%
A K | L|s S | 3
«
Kursy fakultatywne 30 30 Z0 4
Seminarium 15 15 Z0 2
Kursy specjalnosciowe 75 75 - 8
105 15 120 - 14
Semestr IV Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne
godziny kontaktowe
nazwa kursu W Zajet W grupach g 3 E/ZO/z pELg_I;tg
Al kK [L]|s E !
Etyka urzednicza 15 15 Z0 1
System bezpieczenstwa panstwa 15 15 30| z0O/zO 3
30| 15 45 - 4
Kursy do wyboru:
godziny kontaktowe
aje¢ w arupach
nazwa kursu - - mn = E/ZO/z pELg.I%
W ] &
A K | L|s = | 3
Seminarium 15 15 Z0 2
Kursy fakultatywne 30 30 Z0 4
Modut science 15 15 Z 1
Kursy specjalnosciowe 75 75 - 5
120 15 135 - 12
Egzamin dyplomowy:
Punkty
Tematyka ECTS
Przedmiotem egzaminu dyplomowego jest problematyka podjeta w pracy dyplomowe;j, zagadnienia z
zakresu dyscypliny nauki o polityce i administracji oraz dyscyplin pokrewnych, realizowanych w planie 14
studiow w ramach kurséw obligatoryjnych i specjalnosciowych.




piecze¢ instytutu
PROGRAM SPECJALNOSCI

przyjety przez Rade Instytutu Nauk o Polityce i Administracji

dnia 31 maja 2022 r.

Nazwa specjalnosci ADMINISTRACJA SAMORZADOWA

Liczba punktow ECTS 21

Uzyskiwane kwalifikacje oraz uprawnienia zawodowe:

Absolwent nabywa kwalifikacje i uprawnienia zawodowe zwigzane z funkcjonowaniem administracji
samorzadowej, W szczegdlnoSci w zakresie ustroju, organizacji i zarzgdzania w systemie samorzgdu
lokalnego i regionalnego. Absolwent otrzymuje poglebiony zasdéb wiedzy administracyjnej i
menedzerskiej w potgczeniu z konkretnymi umiejetno$ciami zawodowymi w administracji samorzadowe;j,
przede wszystkim w zakresie projektowania rozwoju dla skutecznego realizowania celow polityki lokalnej
i regionalnej. Absolwent jest przygotowany do pracy na roznych szczeblach administracji samorzadowe;j
oraz w roznych obszarach aktywnosci wspélnot lokalnych i regionalnych.

Efekty uczenia sie dla specjalnos$ci:

WIEDZA

Dysponuje poglebiona wiedza podstawowa z zakresu ustroju,
Sp2as_W01 organizacji i zarzagdzania w systemie samorzadu lokalnego i
regionalnego.

Rozumie status prawny pracownika samorzadowego, zna jego
Sp2as_W02 podstawowe prawa i obowiazki wynikajace z obowiazujacych P7U_U
przepisow.

Rozumie potrzebe i konieczno$¢ projektowania rozwoju lokalnego,

Sp2as W03 dla skutecznego realizowania celéw polityki regionalne;.
UMIEJETNOSCI
Objasnia istotg europejskich standardow samorzadu terytorialnego, a
Sp2as_U01 takze wykazuje réznice i podobienstwa w odmiennych formach

zorganizowania europejskich systemow wiadzy lokalne;.

Posiada poglebiong umiejetnosé identyfikowania podstawowych
Sp2as_U02 zrodet dochodow jednostek samorzadu terytorialnego oraz wskazania
celéw ich przeznaczenia.

; 1 . T ; P7U_U
Umie wskazac i objasni¢ zalety i zagrozenia programowania,

Sp2as_U03 finansowania, realizacji i monitorowania przebiegu zaplanowanych
celoéw i dziatan.

Potrafi dokonywac¢ systematycznego opisu, analizowa¢ przyczyny,
Sp2as_U04 charakteryzowac¢ przebieg i wykaza¢ skutki proceséw spoleczno-
gospodarczych, zachodzacych na poziomie lokalnym.




KOMPETENCJE SPOLECZNE

Rozumie koniecznos¢ i aktywnie uczestniczy w pracach zespolowych

2as_KO01 . .. . . .
Sp2as_KO zwigzanych z realizacjg lokalnych przedsigwzie¢ publicznych.
Jest przygotowany do wypetniania zadan administracyjnych w P7S_KK
Sp2as_KO02 lokalnych instytucjach publicznych oraz zréznicowanych rol
obywatelskich w srodowisku lokalnym.
Formy sprawdzania efektow uczenia sie:
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Sp2as_K02 X X X X X

piecze¢ i podpis Dyrektora




PROGRAM SPECJALNOSCI

przyjety przez Rade Instytutu Nauk o Polityce i Administraciji

dnia 31 maja 2022 r.

Nazwa specjalnosci ADMINISTRACJA SEKTORA PRYWATNEGO

Liczba punktow ECTS 21

Uzyskiwane kwalifikacje oraz uprawnienia zawodowe:

Studia w ramach specjalnosci stanowig kompleksowe zaprezentowanie zagadnien dotyczacych
organizacji 1 prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej, bedacych przedmiotem rozwazan na
gruncie nauk o administracji, innych nauk spotecznych jej pokrewnych, tj. nauki prawne, czy
nauki o zarzadzaniu. Dzigki temu student otrzymuje specjalistyczng wiedzg, umiejetnosci i
kompetencje w zakresie administracyjnoprawnej obstugi przedsigbiorstwa. Studia umozliwiaja
m.in. ksztaltowanie praktycznych umiej¢tnosci zawodowych zwigzanych z funkcjonowaniem
przedsigbiorcow w sferze szeroko pojetego zarzadzania (zasobami ludzkimi, jakoS$cia, finansami,
itd.) jak i1 administrowania zasobami (m. in. umieje¢tnosci w zakresie przedsigbiorczosci 1
wykorzystywania pojawiajacych si¢ szans, np. w zakresie pozyskiwania srodkow bankowych czy
srodkow z funduszy unijnych). Uzyskane wyksztalcenie daje kwalifikacje do pracy
administracyjnej w przedsiebiorstwie, w innych podmiotach sektora prywatnego, prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza, jak rowniez na stanowiskach w administracji publicznej zwigzanych z
obstuga biznesu.

Efekty uczenia si¢ dla specjalnosci:

WIEDZA

Zna terminologi¢ stosowang w naukach o administracji, w innych
Sp2asp_W01 naukach spolecznych oraz naukach ekonomicznych w zakresie
dotyczacym organizacji i zarzadzania przedsigbiorstwem

Posiada wiedzg¢ na temat przepisow prawnych dotyczacych
rozpoczecia 1 zakonczenia dziatalno$ci gospodarczej, jej form

Sp2asp_W02 - - . ;
organizacyjno-prawnych. Zna regulacje prawne normujace
czynno$ci zwigzane z prowadzeniem przedsiebiorstwa.
. . L P7U_U
Sp2asp_ W03 Zna zagadnienia zwigzane z zarzadzaniem jakoscig 1 wiedzg w

przedsigbiorstwie

Zna rozwigzania pozwalajace na pozyskiwanie srodkow
Sp2asp_W04 finansowych niezbednych do realizacji przedsiewziec¢
podejmowanych w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.

Sp2asp_WO05 | Zna metody nowoczesnej organizacji pracy administracyjnej.




UMIEJETNOSCI

Uzywa aparatu pojeciowego 1 wlasciwej terminologii do opisu

Sp2asp_U01 zjawisk zwigzanych z prowadzeniem przedsigbiorstwa w
kontekscie nauk o administracji oraz innych nauk spotecznych
Sp2asp U02 Potrafi analizowac i odpowiednio stosowaé przepisy regulujace
P<asp_ réznorodne aspekty funkcjonowania przedsigbiorstwa
Posiada umiejetno$¢ diagnozowania i rozwigzywania typowych P7U U
Sp2asp_U03 \ . 7 -
praktycznych probleméw zarzadzania przedsigbiorstwem.
Sp2asp_U04 Umie organizowac i efektywnie kierowac¢ praca zespotu w
przedsiebiorstwie
Sp2asp_U05 Potrafi samodzielnie zalozy¢ i prowadzi¢ przedsigbiorstwo
KOMPETENCJE SPOLECZNE
Potrafi myslec¢ i1 dziala¢ w sposob przedsiebiorczy oraz rozwijaé
Sp2asp_KO01 . . L. L .
strategiczne planowanie wiasnej dziatalnosci gospodarczej
Jest Swiadomy ryzyka zwigzanego z prowadzeniem
Sp2asp_K02 przedsigbiorstwa. P7S_KK
Potrafi mys$le¢ systemowo, postrzega przedsigbiorstwo jako catos¢,
Sp2asp_KO03 na ktorg skladajg si¢ poszczegdlne elementy i procesy w nim

zachodzace oraz rozumie wptyw, jaki na siebie wywieraja

Formy sprawdzania efektow uczenia sie:

w |82 |33 |98 (&2 |82 |2 |S% |8 |RE g |o% |t
Sp2asp_WO01 X X X
Sp2asp_W02 X X X X
Sp2asp_W03 X X X X
Sp2asp_W04 X X
Sp2asp_WO05 X X X
Sp2asp_U01 X X X X
Sp2asp_U02 X X X
Sp2asp_U03 X X X
Sp2asp_U04 X X X
Sp2asp_U05 X
Sp2asp_KO01 X X
Sp2asp_KO02 X
Sp2asp_KO03 X X X




PROGRAM SPECJALNOSCI

przyjety przez Rade Instytutu Nauk o Polityce i Administraciji

dnia 31 maja 2022 r.

Nazwa specjalnosci E-ADMINISTRACJA

Liczba punktow ECTS 21

Uzyskiwane kwalifikacje oraz uprawnienia zawodowe:

Absolwent specjalnosci E-administracja nabywa kwalifikacje oraz uprawnienia w zakresie
umozliwiajgcym mu sprawne postugiwanie si¢ narzedziami informatycznymi wspomagajacym
prace instytucji w okresie dynamicznego rozwoju spoleczenstwa informacyjnego. Podstawowy
nacisk polozony jest na integracje wiedzy z zakresu administracji (w tym takze prawa i
zarzadzania) z wysokim poziomem przygotowania zawodowego z zakresu wykorzystania
narzedzi IT. Absolwenci sg przygotowani do obshugi serwisow publicznych instytucji. Uzyskane
wyksztatcenie daje kwalifikacje do pracy administracyjnej, w tym: w urzedach panstwowych,
organach samorzadowych, instytucjach 1 organizacjach spotecznych, jednostkach
gospodarczych.

Efekty uczenia si¢ dla specjalnosci:

WIEDZA
Posiada poglebiong wiedze o funkcjonowaniu e-panstwa oraz
Sp2ea_WO01 - - .
stosowanych w administracji systemach informatycznych.
Zna fachowg terminologi¢ w zakresie edytorstwa i sktadu tekstu,
Sp2ea_W02 arkusza kalkulacyjnego, programow graficznych,
multimedialnych oraz baz danych.
Sp2ea W03 Zna ZaSi.idy dziatania komputeréw oraz mechanizm pracy systemu | P7U_U
operacyjnego.
Sp2ea_ W04 P.051_ada podstavyowq wiedze techniczng na temat funkcjonowania
sieci lokalnych i globalnych.
Sp2ea W05 Zna zasady tworzenia i pozycjonowania stron WWW oraz
systemy CMS.
UMIEJETNOSCI
Sp2ea UOL Potrafi korzysta¢ z wybranych aplikacji pakietu biurowego w
peea_ zaawansowanym zakresie (na poziomie ECDL-Advanced).
Przygotowuje projekty graficzne uzytkowe (logo, plakat, ulotki i
Sp2ea_UQ02 inne) z wykorzystaniem aplikacji do grafiki wektorowej i
bitmapowej. P7U_U
Sp2ea_UO3 Tworzy strony internetowe i zamieszcza je na serwerach WWW.
Sp2ea_U04 Potrafi skonfigurowaé prace komputera, systemu operacyjnego i




urzadzen sieciowych w sieci komputerowej.

Potrafi korzysta¢ ze zrédet informacji prawnych i

Sp2ea_U05 specjalistycznych oraz elektronicznych ustug administracyjnych
online.
KOMPETENCJE SPOLECZNE
Korzysta z technik ksztalcenia zdalnego (w tym pracy na
Sp2ea_KO01 platformie e-learningowej) do uzupekiania wiedzy i jej
aktualizowania.
Potrafi wykorzystywaé narzedzia i srodki nowoczesnej P7S_KK
technologii w pracy zawodowej w celu jej usprawnienia, w
Sp2ea_KO02 S . o B
szczegOlnosci w zakresie zdobywania informacji, jej
przetwarzania i prezentowania.
Formy sprawdzania efektow uczenia sie
© > % S é
g ;E.: g o % ‘_E g 2= g % = >
g €132 |28 | 8|58 |% 5% | B = _ | E EE
‘ > |8 |28 |88 e8| |S2|% |gg |8 |Eg|¢@
w [CRS) ORI N & oS a £ o o5 o ol i} w'a =
Sp2ea_WO01 X X X X X X
Sp2ea_W02 X X X X X X
Sp2ea_W03 X X X X X X
Sp2ea_W04 X X X X X X
Sp2ea_W05 X X X X X X
Sp2ea_UO01 X X X X X X X
Sp2ea_UQ02 X X X X X X X
Sp2ea_UO03 X X X X X X X
Sp2ea_U04 X X X X X X X
Sp2ea_UQ05 X X X X X X X
Sp2ea_K01 X X X X X
Sp2ea_K02 X X X X X







piecze¢ instytutu
PROGRAM SPECJALNOSCI

przyjety przez Rade Instytutu Nauk o Polityce i Administracji

dnia 31 maja 2022 r.

Nazwa specjalnosci KOORDYNATOR POLITYK PUBLICZNYCH

Liczba punktow ECTS 21

Uzyskiwane kwalifikacje oraz uprawnienia zawodowe:

Absolwent specjalnos$ci Koordynator Polityk Publicznych nabywa kwalifikacje i uprawnienia zawodowe
pozwalajagce na podejmowanie wyzwan i1 projektowanie oraz wdrazanie skutecznych rozwigzan
stwarzajagcych optymalne warunki rozwoju obywateli i tworzonych przez nich spotecznosci. Studia
przygotowuja do pracy na stanowiskach w administracji publicznej (rzadowej jak i samorzadowej)
zwigzanych z koordynacja szeregu dzialan podejmowanych w zakresie polityk publicznych. Absolwent
uzyskuje specjalistyczng wiedze oraz umiejetnosci w zakresie planowania 1 realizowania polityk
publicznych oraz poznaje wystepujace pomigdzy nimi relacje istotne zaréwno dla funkcjonowania
panstwa, jak 1 mniejszych spotecznosci. Uzyskane wyksztalcenie daje kwalifikacje do pracy
administracyjnej, w tym: w urzedach panstwowych, organach samorzgdowych, jak rowniez w instytucjach
i innych podmiotach zajmujgcych sie badaniem i analizowaniem procesu tworzenia i wdrazania polityk
publicznych.

Efekty uczenia si¢ dla specjalnosci:

WIEDZA
Sp2kpp. WO1 Dysponuje pogh;blqnq Wl_e(_izq na_l_temat terminologii stosowanej w
naukach o polityce i administracji.
Posiada rozszerzong wiedze o roli cztowieka w spoleczenstwie, zna i
Sp2kpp_W02 , . L .
szczegotowo charakteryzuje formy partycypacji w zyciu publicznym.
Sp2kpp_ W03 Zna i szczegotowo interpretuje zawarte w roznych aktach prawnych

przepisy regulujace poszczegolne sektory polityk publicznych. P7U_U
Ma szczegolowa wiedze na temat relacji wystepujacych pomiedzy
Sp2kpp_W04 lokalnym, regionalnym, krajowym, europejskim i globalnym
kontekstem polityk publicznych.

Zna zasady planowania strategicznego w zakresie polityk
publicznych.

Sp2kpp_WO05

UMIEJETNOSCI

Uzywa aparatu pojeciowego 1 wlasciwej terminologii do opisu
Sp2kpp_U01 zjawisk zwigzanych z politykami publicznymi w kontekscie nauk o
polityce i administracji.

Potrafi zarzadza¢ projektami rozwojowymi w zakresie polityk
Sp2kpp_U02 publicznych oraz umie organizowaé prace swojego zespotu zgodnie z P7U U
przepisami prawa i potrzebami rozwojowymi.

Potrafi oceni¢ i dokona¢ analizy oraz wyjas$ni¢ zachowania cztowieka
Sp2kpp_U03 i grup spotecznych w zyciu publicznym. Zna formy udziatu jednostek
w sektorze publicznym.




Posiada umiej¢tnos¢ diagnozowania i rozwigzywania typowych

Sp2kpp_U04 praktycznych problemoéw zwigzanych z planowaniem i ewaluacja
polityk publicznych.
Sp2kpp_U05 Provyad2| ’ar.1aI|zy z zakresu polityk publicznych w réznych
specjalnosciach.
KOMPETENCJE SPOLECZNE
Jest §wiadomy znaczenia i roli prawa jako regulatora polityk
Sp2kpp_KO01 publicznych. Potrafi oceni¢ rol¢ instytucji oraz organizacji w
realizacji zadan publicznych.
- - - : P7S_KK
Posiada merytoryczne do aktywnego uczestniczenia w zyciu
Sp2kpp_K02 publicznym, takze w zespotach realizujacych cele spoleczne,
polityczne i obywatelskie. Potrafi dziatac.
Formy sprawdzania efektow uczenia sie:
o o z .g E g g g
= 5| g o 2| 5|5 5= 2 z c -
E €18 | 28| 8|82 |25 |=.|% |:E
‘ » | 22| Ze2 |88 |8 |2 |22 |8 |E€§ |8 |E83|¢2
w [CRS) RO N & oS a .S o o5 o ol i} w'a =
Sp2kpp_WO01 X X X X X X
Sp2kpp_W02 X X X X X X
Sp2kpp_WO03 X X X X X X
Sp2kpp_WO04 X X X X X X
Sp2kpp_WO05 X X X X X X
Sp2kpp_U01 X X X X X X X
Sp2kpp_U02 X X X X X X X
Sp2kpp_U0O3 X X X X X X X
Sp2kpp_U04 X X X X X X X
Sp2kpp_U05 X X X X X X X
Sp2kpp_KO01 X X X X X
Sp2kpp_K02 X X X X X

pieczec i podpis Dyrektora




ADMINISTRACJA - studia STACJONARNE |1 stopnia
PLAN STUDIOW od roku akadem. 2022/2023

Plan specjalnosci: ADMINISTRACJA SAMORZADOWA

Semestr Il Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne

godziny kontaktowe

zaje¢ w grupach = punkty
nazwa kursu w § 3 E/ZO/Z ECTS
3 @
AlK|L|[s]|]P|[Z]?3
Gospodarka finansowa samorzadu terytorialnego 15 15 Z0 2
Polityka rozwoju spotecznosci lokalnych (lokalizm w 15 15 70 )
perspektywie globalnej)
Administracja terenowa w panstwach UE 15 15 30| z0/z0 2
Ustrdj miast i polityka miejska 15 15 Z0 2
60 15 75 - 8
Semestr 111 Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne
godziny kontaktowe
zaje¢ w grupach - punkty
nazwa kursu w § 8 E/ZO/Z ECTS
3 @
A |lK|fL|[s]|Pr]|E]|?3
Innowacje spoteczne i regionalne 15 15 30| z0/z0 3
Rozwdj obszaréw wiejskich 15 15 Z0 1
Gospodarka komunalna 15 15 Z0 2
Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne w samorzadzie
terytorialnym 15 5 z0 2
45 30 75 - 8
Semestr IV Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne
godziny kontaktowe
zajeé w grupach m punkty
nazwa kursu w § 3 E/ZO/Z ECTS
A|lk|L|s]|P|E]|3
Wspdtpraca migdzynarodowa jednostek samorzadu
terytorialnego = 15 30| Z0/20 2
Bezpieczenstwo lokalne 15 15 Z0 1
Marketing terytorialny 15 15 Z0 1
Wspolpraca miedzysektorowa 15 15 Z0 1
60 15 75 - 5




ADMINISTRACJA - studia STACJONARNE |1 stopnia
PLAN STUDIOW od roku akadem. 2022/2023

Plan specjalnosci: ADMINISTRACJA SEKTORA PRYWATNEGO

Semestr Il Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne

godziny kontaktowe

zaje¢ w grupach m punkty
nazwa kursu w g % E/ZO/Z ECTS
Alk|lL|s]|Pr |53
Sektor prywatny w Polsce 15 15 Z0 2
Prawo handlowe i upadtosciowe 15 15 30(z0/z0 3
Finansowanie przedsigwzig¢ biznesowych 15 15 30| z0/Z0 3
45 30 75 - 8
Semestr 111 Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne
godziny kontaktowe
zaje¢ w grupach ) punkty
nazwa kursu L = | ElZO/Z
w % ﬁ ECTS
A |lK|fL|[s]|Pr]|E]|?3
Ubezpieczenia spoteczne i gospodarcze 15 15 Z0 2
Marketing i public relations 15 15 Z0 1
Podatki w dziatalnosci gospodarczej 15 15 Z0 2
Umowy w obrocie gospodarczym 15 15 30( E/ZO 3
45 30 75 1 8
Semestr IV Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne
godziny kontaktowe
zajg¢ w grupach m punkty
nazwa kursu L = | E/ZO/Z
W % ﬁ ECTS
A K|lL|s|P|&]|?3
Biznes migdzynarodowy 15 15 30(Zz0/z0 2
Instytucje obstugi biznesu 15 15 30| E/zZO 2
komunikacja i kultura biznesu 15 15 Z0 1
30 45 75 1 5




ADMINISTRACJA - studia STACJONARNE |1 stopnia

PLAN STUDIOW od roku akadem. 2022/2023

Plan specjalnosci: E-ADMINISTRACJA

Semestr Il Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne

godziny kontaktowe
. h
nazwa kursu il ;_;' 3 E/ZO/Z %ng;_tsy
K|L|s]|P § 3
Dokumenty tekstowe i przekaz multimedialny 15 15 Z0 2
Arkusze kalkulacyjne w pracy biurowej 30 30 Z0 3
Systemy operacyjne i ich administracja 30 30 Z0 3
75 75 - 8
Semestr 111 Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne
godziny kontaktowe
nazwa kursu 2ajet w grupach - 3 E/Z0/Z [:Eu(r31$t5y
K|L|s]|P E 3
Sieci komputerowe i ich zabezpieczenia 10 30 40 E 4
Tworzenie i publikacja stron WWW 5 30 35 Z0 4
15 60 75 1 8
Semestr IV Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne
godziny kontaktowe
nazwa kursu 2ajet w grupach g 3 E/ZO/Z F:Eug_ll(_tsy
K|L|s]|P E 3
e-Panstwo. Cyfryzacja administracji 15 15 30 E 2
Zarzadzanie bazami informacji 20 20 Z0 1
Grafika w poligrafii 25 25 Z0 2
15 60 75 1 5




ADMINISTRACJA - studia STACJONARNE |1 stopnia
PLAN STUDIOW od roku akadem. 2022/2023

Plan specjalnosci: KOORDYNATOR POLITYK PUBLICZNYCH

Semestr Il Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne

godziny kontaktowe
zaje¢ w grupach punkty
nazwa kursu W g”_;' % E/ZO/Z8I N E T
AlK|lL|s]|P|E]|3
Polityki Unii Europejskiej 15 15 30| z0/zO 3
Badanie jakosci ustug sektora publicznego 15 15 Z0 2
Polityka edukacyjna 15 15 Z0 1
Public Relations w zyciu publicznym 15 15 Z0 2
30 45 75 - 8
Semestr 111 Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne
godziny kontaktowe
zaje¢ w grupach punkty
nazwa kursu w g g E/ZO/Z ECTS
A|lk|L|s]|P|&]|3
Rozwdj obszaréw wiejskich 15 15 Z0 2
Polityka zdrowotna 15 15 Z0 2
Polityka klimatyczno-energetyczna 15 15 30(z0/20 2
Polityka senioralna 15 15 Z0 2
60 15 75 - 8
Semestr IV Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne
godziny kontaktowe
zajg¢ w grupach m punkty
nazwa kursu w g é E/ZO/Z ECTS
A|lk|L|s|P|E]|3
Polityka bezpieczenstwa 15 - 15 Z0

Polityka innowacyjna 15 15 Z0

Ochrona dziedzictwa narodowego i polityka kulturalna

Zarzadzanie projektami 15 15 30| Z0/Z0
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60| 15 75 -




UNIWERSYTET PEDAGOGICZNY

i . im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

| * INSTYTUT NAUK O POLITYCE | ADMINISTRACJI
fouaen ™ ul. Podchorazych 2, 30-084 Krakéw tel. 12 662 6446, fax 12 637 2243
www.ipol.up.krakow.pl e-mail: inpa@up.krakow.pl

Uchwata nr: 14/INPA/2022
Rady Instytutu Nauk o Polityce i Administracji
Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

z dnia 31 maja 2022 r.

Dziatajgc w oparciu o § 45 pkt. 4 Statutu Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji
Edukacji Narodowej w Krakowie (tekst jednolity obowigzujgcy od dnia 7 wrzesnia 2020 r.)

Rada Instytutu Nauk o Polityce i Administracji w gtosowaniu jawnym (gtosowanie odbyto sie

w_trybie zdalnym: uprawnionych - 22, gtosujgcych - 15, gtoséw waznych - 15, gloséw niewaznych - 0,

gtosujacych ,TAK” - 14, glosujacych ,NIE” - 0, gtosujacych ,wstrzymuje sie” - 1) podjeta uchwate
0 przyjeciu programow i planéw studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych | i Il stopnia

dla kierunku Administracja na rok akademicki 2022/2023.

Za Rade INPA,
4 //
DYREKTQ@
Instytutu Nauk o Politycé i Administracji

dr hab. Robért/K: faéyﬁski, prof. UP
‘ p.o.

v




