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pieczeé i podpis dyrektora

ADMINISTRACJA
nauki spoteczne
nauki o polityce i administracji 51%
nauki prawne 44%
ekonomia i finanse 5%
pierwszego stopnia
ogolnoakademicki

NIESTACJONARNE

brak specjalnosci

180

licencjat

»Nowa matura” — konkurs $wiadectw: $rednia ocen z egzaminu dojrzatosci z jezyka polskiego
(poziom podstawowy lub rozszerzony — cze$é pisemna) oraz jezyka obcego nowozytnego
(poziom podstawowy lub rozszerzony — cze$¢ pisemna).

»Stara matura” — konkurs $wiadectw: $rednia ocen z egzaminu dojrzatosci z jezyka polskiego
oraz jezyk obcego nowozytnego



Efekty uczenia sie:
Odniesienie do
efektéw uczenia si¢

zgodnych
Symbol efektu . S ol z Polska Rama
: Kierunk fek zenia si iy ..
kierunkowego CEUnkoweiel R IyuCZEm AN Kwalifikacji
Symbol Symbol
charakterysty charakterysty
k k 11 stopnia®

uniwersalnych
| stopnia®

WIEDZA
Posiada wiedzg, zna elementarng terminologi¢, jak i metodologi¢ badan i
techniki pozyskiwania i opracowywania danych z dyscyplin naukowych
zwigzanych z administracja o ich miejscu i znaczeniu w obszarze nauk
spotecznych.
Posiada wiedze o czlowieku, psychologicznych i spotecznych
uwarunkowaniach jego zachowan i podmiotowosci, jak réwniez o szerszych
zjawiskach spotecznych, zasadach i mechanizmach funkcjonowania
spoteczenstwa. Ma wiedze o tradycjach, normach i regutach ksztaltowania
i organizacji instytucji spotecznych, o rzadzacych nimi zasadach, o
procesach w nich i migdzy nimi zachodzacych.
Posiada wiedzg o strukturach oraz o procesach zachodzacych w
administracji centralnej i lokalnej w Polsce, jak rowniez podstawowg wiedze
0 historii, strukturze i funkcjonowaniu administracji innych panstw
demokratycznych, a takze instytucji europejskich i miedzynarodowych.
Posiada wiedz¢ z zakresu form i procedur dziatania administracji i prawa
administracyjnego, kontroli, finanséw publicznych panstwa i samorzadu
terytorialnego oraz przepisow prawa stosowanych w administracji
publicznej.
Zna podstawowe pojecia oraz zasady zwigzane z ochrona wihasnosci
przemystowej i prawa autorskiego.
UMIEJETNOSCI

Wykazuje dyspozycje do uwaznej obserwacji i interpretacji otaczajacej go
rzeczywistosci, poglebiania i aktualizowania wiedzy w oparciu o
K1_U01 prawidtowy dobodr Zrédet informacji. Potrafi argumentowac, formutowa¢ | P6U_U | P6S_UW
wnioski i szuka¢ rozwigzan nowatorskich. Dokonuje wiasciwego doboru
metod i technik badawczych.
Dostrzega, analizuje, interpretuje, prognozuje zjawiska i procesy zachodzace
wewnatrz administracji jak i relacje administracji z panstwem, innymi
instytucjami, polityka, prawem oraz gospodarkg. Posiada umiejetnosc
wykorzystania poznanych metod analizy i interpretacji przepisow prawa,
do rozwigzywania konkretnych problemow, kierujac si¢ przy tym regutami
etycznymi.
Jest przygotowany do wykorzystania zdobytej wiedzy teoretycznej w
ramach roznorodnych form aktywnosci zwiazanych z zawodem. Postuguje
si¢ przy tym tradycyjnymi jak i nowoczesnymi $rodkami informacji oraz
srodkami komunikacji elektroniczne;.
Posiada umiejetno$¢ przygotowania wystapien, w tym w jezyku obcym,
w zakresie wilasciwym dla nauk spotecznych, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi dla poziomu B2 Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia
Jezykowego.
Posiada umiejetno$¢ redagowania, opatrywania przypisami i edycji tekstow

z wykorzystaniem réznych uje¢ teoretycznych i zrdéznicowanych zrodel,
K1_U05 o . . f . L

- w tym projektow pism i dokumentow zwigzanych z organizacja i
funkcjonowaniem administracji publicznej. Postuguje si¢ nowoczesnymi

K1 WO1 P6UW | P6S_WG

K1 W02 P6UW | PBS_WG

K1 W03 P6UW | PBS_WG

K1 W04 P6UW | PBS_WG

K1_WO05 P6U W  P6S_WK

K1_U02 P6U_U | P6S_UW

K1_U03 P6U_U | P6S_UW

K1_U04

P6U U | P6S_UK

P6U U | P6S_UK

! Zgodnie z zalgcznikiem do ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U.
z 2016, poz.64)

2 Zgodnie z zatgcznikiem do rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 r. w
sprawie charakterystyk drugiego stopnia efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy
Kwalifikacji (Dz. U. z 2018 ., poz. 2218).



$rodkami techniki biurowe;j.

K1_U06 Potrafi planowa¢ i wykonywac¢ prace zaréwno indywidualnie jak i grupowo. P6U_U | P6S_UO
K1_U07 Ma umiejetnos¢ planowania wlasnej $ciezki kariery. P6U_U | P6S_UO
KOMPETENCJE SPOLECZNE
Jest gotow do krytycznej oceny zdobytej wiedzy oraz do krytycznej analizy
odwolujacych si¢ do niej argumentow. Potrafi samodzielnie wykorzystywac
K1 KOl ngbytq V’Vi?dzq do roz.w?a,zngnia pro.blem.(')w zwiqzal?ych z organizacja,.i P6U K P6S KK
- dziatalnoscia administracji publicznej. Rozumie, ze wyzwania - -
wspolczesnego $wiata Wymagaja aktywnej, kreatywnej postawy; potrafi
szacowac swoje mozliwosci i promowac wlasne pomysty.
Dostrzega znaczenie skutecznego komunikowania si¢, w szczegdlnosci
w ramach roznorodnych form aktywnosSci zyciowej. Jest przygotowany do
K1 K02 aktywnego uczestniczenia w pracy grupowej oraz organizowania i @ P6U K | P6S KO
kierowania niewielkimi zespotami. Posiada zdolno$¢ inicjowania dziatan i
aktywizowania innych.
Umie uczestniczy¢ w konstruowaniu réznorodnych projektow aktywnosci
obywatelskiej. Prawidlowo identyfikuje i rozumie dylematy zwigzane
z wykonywaniem zawodoéw zwigzanych ze sferg publiczng. Ma §wiadomos¢
K1_KO03 znaczenia zachowania si¢ w sposob profesjonalny i etyczny. Respektuje | P6U_K P6S_KR
roznice kulturowe, polityczne i Swiatopogladowe, stara si¢ by¢ promotorem
postaw opartych na tolerancji i uznaniu odmiennosci. Daje rekojmie dbania
w przysztosci o dorobek i tradycje zawodu.
Absolwent studiow na kierunku administracja o profilu ogolnoakademickim rozumie, ma i
potrafi uzupelia¢ wiedze¢ zwigzang z funkcjonowaniem wspoétczesnej administracji w Polsce,
innych panstwach demokratycznych, instytucji europejskich i miedzynarodowych, w tym
wiedzg dotyczacag form i procedur dziatania administracji, kontroli w administracji publicznej,
finansow publicznych panstwa i samorzadu terytorialnego.
W podstawowym zakresie orientuje si¢ w problematyce ekonomicznej i prawnej.
Zdobyta w trakcie studiow wiedz¢ i umiejetnosci potrafi wykorzysta¢ w realizacji wtasnej
sciezki zawodowej. Jego przedmiotowe kompetencje obejmuja zagadnienia ze stosunkow
Sylwetka migtd'zynar,oc'iowych, polityki gosppdarczej i spoiegznej. Wytrenowane w trak’cie’ studiow
bsolwenta umiejetnosci pozwala]e% na samodzwlne' p’rzygotowailnle przez absolw§nta ustnych i p}s§:mnyf:h
a wypowiedzi na temat istotnych zagadnien dyscyplin naukowych zwigzanych z administracja,
na identyfikacje oraz rozwiazywanie problemow merytorycznych. Absolwent studiow I stopnia
kierunku Administracja jest przygotowany do pelnienia roli wysokiej klasy specjalisty w
zakresie administracji publicznej, gospodarczej czy europejskiej. Posiada niezbedne
kompetencje wymagane w administracji panstwowej i samorzadowej oraz w instytucjach i
organizacjach krajowych 1 miedzynarodowych. Ponadto posiada wiedze teoretyczng i
praktyczng m.in. z zakresu: rodzajéw struktur oraz instytucji spotecznych; réznego rodzaju
ustrojoéw 1 systemow prawnych i gatezi prawa; wybranych subdyscyplin prawa; podstawowych
metod interpretacji tekstu normatywnego; zasad i norm etycznych w administracji i gospodarce
Studenci na kierunku administracja — profil ogélnoakademicki nabywajg wiedzg, umiejetnosci.
i kompetencje spoteczne przygotowujace ich do pehienia roznorodnych rol spotecznych i
funkcji, szeroko rozumianej administracji — zar6wno w administracji publicznej (rzadowej i
samorzadowej), gospodarczej, jak tez w instytucjach i podmiotach niepublicznych.
Studiowanie na kierunku administracja przygotowuje nowoczesnych, profesjonalnych
przysztych urzgdnikow do sprawnego zarzadzania i wykonywania zadan zwigzanych z praca w
. instytucjach sektora publicznego, ale rowniez do nabycia wiedzy, umiejgtnosei i kompetencji
Uzys'k!war!e niezbednych do wykonywania pracy na stanowiskach w sektorze prywatnym.
kwallflkac'je | Absolwent studiéw I stopnia kierunku Administracja jest przygotowany do wykonywania
oraz uprawnienia | ohowiazkow zawodowych:
zawodowe

e W urzgdach administracji rzadowej i samorzadowe;j;

e w instytucjach i agendach UE;

o w policji, w stuzbach specjalnych;

e w firmach prywatnych i panstwowych jako doradcy finansowi lub eksperci do spraw
podatkow;

e jako menedzerowie i eksperci roznorodnych instytucji, fundacji, stowarzyszen (trzeci



sektor);

e w biurach nieruchomosci, firmach ubezpieczeniowych, bankach czy dziatach
marketingowych réznych firm (jako, specjalisci d.s. marketingu, doradcy finansowi
lub eksperci od spraw podatkow).

Absolwent Administracji | stopnia przygotowany jest rowniez do prowadzenia wiasnej
dziatalno$ci gospodarczej.

Absolwenci  kierunku administracja studia pierwszego stopnia majg mozliwos¢
kontynuowania dalszego ksztatcenia na studiach II stopnia (2-letnie magisterskie) na kierunku
administracja lub kierunkach pokrewnych (np. politologia, menager projektéw spolecznych,
ekonomia, europeistyka, bezpieczenstwo wewnetrzne, finanse publiczne, dziennikarstwo,
stosunki mi¢dzynarodowe) oraz na studiach podyplomowych (np. administracja samorzadowa).

Dostep do dalszych
studiow

Formy sprawdzania efektow uczenia sie¢

o g | = g £ § g g
€ 5 | § L2 5 2% s . & = =2
g £ 3¢ 88 gf $% 2 | E2 & 5= | § SE | o
W §5 3% Ss £8 £% & =% @ £8 & | g% E
WO01 X X X X X X X
W02 X X X X X X X
W03 X X X X X X X
W04 X X X X X X X
W05 X X X X X X X
uol X X X X X X X
uo2 X X X X X X X
uo3 X X X X X X X
uo4 X X X X X X X
uo5 X X X X X X X
uo06 X X X X X X X
uo7 X X X X X X X
K01 X X X X X
K02 X X X X X
K03 X X X X X

Jednostka badawczo-dydaktyczna wlasciwa

et A e n s Instytut Prawa, Ekonomii i Administracji




ADMINISTRACJA - studia NIESTACJONARNE | stopnia

PLAN STUDIOW od roku akadem. 2022/2023
Semestr | Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne

godziny kontaktowe
nazwa Kursu W zaj¢¢ w grupach g 3 E/ZOIZ F;Jg.ll(.tsy
A K [ Lls|ep|3|3
Nauka o panstwie i prawie 15 10 25 E/ZzO 3
Nauka administracji 10 10 Z0 2
Wprowadzenie do socjologii 15 10 25 E/ZzO 4
Doktryny polityczne i prawne 15 15 Z0 2
Wstep do prawoznawstwa 15 15 E 3
Przemiany ustrojowe i prawne na ziemiach polskich 15 10 25 E/ZzO 4
Psychologia spoteczna 10 10 20| Zz0/zO 2
Polityki publiczne 10 10 Z0 2
Jezyk w komunikacji publicznej 10 10 Z0 1
Historia powszechna administracji 15 10 25 E/ZzO 4
120 60 180 5 27
Kursy do wyboru:
godziny kontaktowe
nazwa kursu zaje¢ w arupach & = E/ZOlIZ punkty
W g m ﬁ ECTS
A K L S P g 3
Metody samoksztalcenia i samorozwoju 15 15 Z0 3
15 15 - 3
Pozostale zajecia:
. punkty
rodzaj zajeé godz. tyg. ECTS
Szkolenie biblioteczne (e-learning) 2
Szkolenie BHK (e-learning) 4
Semestr Il Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne
godziny kontaktowe
zajg¢ w grupach m punkty
nazwa kursu L = E/ZO/Z
W % § ECTS
A K L|ls|P|&]|3
System polityczny RP 15 10 25 E/ ZO 3
Organizacja i zarzadzanie w administracji 10 10 20 E/ZO 3
Podstawy ekonomii 10 10 20 E/ZO 3
Podstawy przedsiebiorczosci 10 10 20| ZO0/zO 2
Podstawy marketingu 10 10 20| Zz0/zO 3
Prawo administracyjne ogolne 15 15 30 E/ZO 4
Ochrona wtasnosci intelektualnej 15| 15 4 1
70 65 15| 150 4 20




ADMINISTRACJA - studia NIESTACJONARNE | stopnia

PLAN STUDIOW od roku akadem. 2022/2023

Kursy do wyboru:
godziny kontaktowe
nazwa kursu w zaje¢ w grupach g 1z E/ZO/z %Jg.ll(.gl
A K L|s B 3
Kursy fakultatywne 40 40 Z0 7
Modut science 15 15 z 1
Jezyk obcy B2-1 30 30 3
45 30 75 - 10
Semestr 111 Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne
godziny kontaktowe
. h
nazwa kursu W e g 8 E/ZO/Z [|)5ucr;1$tsy
A K | L|s 513
Metody badan spotecznych 15 10 25 E/ZO 4
System administracji publicznej 15 10 25| Z0/zO 4
Prawo administracyjne materialne 15 20 35 E/ZzO 5
Ochrona danych osobowych i informacji niejawnych 10 10 20| Zz0O/zO 3
Finanse publiczne 10 10 20 E/ZO 4
65 60 125 3 20
Kursy do wyboru:
godziny kontaktowe
nazwa kursu W zaie¢ w arupach g - = E/ZO/Z [21£$t5y
Al kK |L|s Ef 3
Jezyk obcy B2-2 30 30 z 3
Kursy fakultatywne 45 45 Z0 7
45 30 75 - 10
Semestr IV Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne
godziny kontaktowe
nazwa kursu W ¢ w grupach g s E/ZOIZ %Jg.ll(.tsy
A K | L|s 5|3
Podstawy prawa cywilnego z umowami w administracji 15 10 25 E/ZO 4
Ustrdj i administracja w panstwach Europy 15 10 25 E/ZO 3
Podstawy publicznego prawa gospodarczego 10 10 20 E/ZO 3
Podstawy prawa karnego i prawa wykroczen 10 10 20| Z0/zO 3
Podstawy prawa pracy 10 10 20 E/ZO 3
Statystyka z elementami demografii 10 10 20| Zz0/zO 2
Komunikowanie spoleczne i etykieta urzgdnicza 10 10 Z0 1
70 70 140 4 20




ADMINISTRACJA - studia NIESTACJONARNE | stopnia
PLAN STUDIOW od roku akadem. 2022/2023

Kursy do wyboru:
godziny kontaktowe
" _ punkty
nazwa Kursu w zaje¢ w grupach % - % E/ZO/Z ECTS
A K L|s|P|5 3
Jezyk obcy B2-3 30 30 E 4
Kursy fakultatywne 40 40 Z0 7
30 30 60 1 10
Semestr V Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne
godziny kontaktowe
zaje¢ w grupach m punkty
nazwa kursu W g % E/ZO/Z ECTS
A K lLv|s|r|&]3
Prawo instytucjonalne Unii Europejskiej 15 10 25 E/ZzO 3
Polityka gospodarcza 15 10 25 E/ZzO 3
Legislacja administracyjna 10 15 25| z0/zO 3
Podstawy negocjacji i mediacji 10 10 20| Zz0/zO 2
Podstawy p(.)st.c;powa.ma administracyjnego i 15 10 o5 E/ZO 3
sagdowoadministracyjnego
Polityka regionalna i fundusze UE 10 10 Z0 1
Prawo mi¢dzynarodowe publiczne 10 10 201 Z0/zO 2
85| 65 150 3 18
Kursy do wyboru:
godziny kontaktowe
zaie¢ w arupach
nazwa kursu ; 3 E/ZO/z %Jg#tsy
W g | N
A K L|s|P|[2] 3
Kursy fakultatywne 40 40 Z0 7
Seminarium 15 15 Z0 2
Praktyka zawodowa (3 tygodnie)*
Mozliwos¢ rozpoczecia realizacji praktyki od sem. 3. 120 120 z 4
30 15(120 165 - 12




ADMINISTRACJA - studia NIESTACJONARNE | stopnia
PLAN STUDIOW od roku akadem. 2022/2023

Semestr VI Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne

godziny kontaktowe
. h
nazwa kursu W e ;_;' 3 E/ZO/Z %Jg.ll(.tsy
A K | L|s EREE!
Zamoéwienia publiczne 10 10 Z0 1
Zarzadzanie gospodarka lokalng 10 10 Z0 1
Postgpowanie egzekucyjne w administracji 10 10 20| zO/zO 2
Po!ltykg rodzinna z elementami prawa rodzinnego i 10 10 20| zo/z0 3
opiekunczego
Etyka w stuzbie publicznej 10 10 Z0 1
Polityka spoteczna 15 10 25| zZ0O/zO 2
Prawa czlowieka i wolno$ci obywatelskie 10 10 20| zO/zO 2
E-ustugi w administracji 10 10 Z0 2
75 50 125 - 14
Kursy do wyboru:
godziny kontaktowe
nazwa kursu zaie¢ w arupach 3 3 E/ZO/z [IJ_:u(r:\?Sy
W S o
A K L | s S 3
Kursy fakultatywne 30 30 Z0 4
Seminarium 15 15| Zz0 2
30 15 45 - 6
Egzamin dyplomowy:
Punkty
Tematyka ECTS
Przedmiotem egzaminu dyplomowego jest problematyka podjeta w pracy dyplomowe;j, zagadnienia z
zakresu dyscypliny nauki o polityce i administracji oraz dyscyplin pokrewnych, realizowanych w planie 10

studiow w ramach kursow obligatoryjnych.




UNIWERSYTET PEDAGOGICZNY

i . im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

| * INSTYTUT NAUK O POLITYCE | ADMINISTRACJI
fouaen ™ ul. Podchorazych 2, 30-084 Krakéw tel. 12 662 6446, fax 12 637 2243
www.ipol.up.krakow.pl e-mail: inpa@up.krakow.pl

Uchwata nr: 14/INPA/2022
Rady Instytutu Nauk o Polityce i Administracji
Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

z dnia 31 maja 2022 r.

Dziatajgc w oparciu o § 45 pkt. 4 Statutu Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji
Edukacji Narodowej w Krakowie (tekst jednolity obowigzujgcy od dnia 7 wrzesnia 2020 r.)

Rada Instytutu Nauk o Polityce i Administracji w gtosowaniu jawnym (gtosowanie odbyto sie

w_trybie zdalnym: uprawnionych - 22, gtosujgcych - 15, gtoséw waznych - 15, gloséw niewaznych - 0,

gtosujacych ,TAK” - 14, glosujacych ,NIE” - 0, gtosujacych ,wstrzymuje sie” - 1) podjeta uchwate
0 przyjeciu programow i planéw studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych | i Il stopnia

dla kierunku Administracja na rok akademicki 2022/2023.

Za Rade INPA,
4 //
DYREKTQ@
Instytutu Nauk o Politycé i Administracji

dr hab. Robért/K: faéyﬁski, prof. UP
‘ p.o.

v




