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ADMINISTRACJA

Dziedzina NAUK SPOLECZNYCH

nauki o polityce i administracji 59%

ekonomia i finanse 6%
nauki prawne 35%

PIERWSZY stopien

ogodlnoakademicki

STACJONARNE

brak specjalnosci

180

6

licencjat

Warunkiem przyjecia na studia jest posiadanie $wiadectwa dojrzato$ci oraz pozytywny
wynik postepowania kwalifikacyjnego.
Kryteria kwalifikacyjne:

Warunki e ,nowa matura” - wynik egzaminu maturalnego z jezyka polskiego (poziom
rzviecia podstawowy lub rozszerzony — cze$¢ pisemna) oraz jezyka obcego nowozytnego
ga gtjlfdia (poziom podstawowy lub rozszerzony — cze$¢ pisemna) — wynik z poziomu

rozszerzonego przemnozony zostanie przez wspotczynnik 1,5;

e stara matura” - konkurs swiadectw: Srednia ocen z egzaminu dojrzatosci z jezyka
polskiego oraz jezyka obcego nowozytnego.

Do sredniej zostang wliczone oceny wyzsze: z czesci pisemnej lub ustnej.



Efekty uczenia si¢:

Symbol efektu
kierunkowego

K1_Wo1

K1_ W02

K1_WO03

K1 W04

K1_WO05

K1_U01

K1_U02

K1_U03

K1_U04

Kierunkowe efekty uczenia si¢

WIEDZA

Posiada wiedze, zna elementarng terminologie, jak i metodologie
badan i techniki pozyskiwania i opracowywania danych z dyscyplin
naukowych zwigzanych z administracja o ich miejscu i znaczeniu
w obszarze nauk spotecznych.
Posiada wiedze o cztowieku, psychologicznych i spotecznych
uwarunkowaniach jego zachowan i podmiotowosci, jak réwniez o
szerszych zjawiskach spotecznych, zasadach i mechanizmach
funkcjonowania spoteczenstwa. Ma wiedze o tradycjach, normach
i regufach ksztattowania i organizacji instytucji spotecznych,
0 rzadzacych nimi zasadach, o procesach w nich i miedzy nimi
zachodzacych.
Posiada wiedze o strukturach oraz o procesach zachodzgcych w
administracji centralnej i lokalnej w Polsce, jak rdwniez podstawowg
wiedze o historii, strukturze i funkcjonowaniu administracji innych
panstw demokratycznych, a takze instytucji europejskich
i miedzynarodowych.
Posiada wiedze z zakresu form i procedur dziatania administracji
i prawa administracyjnego, kontroli, finansdw publicznych paristwa
i samorzadu terytorialnego oraz przepisbw prawa stosowanych
w administracji publicznej.
Zna podstawowe pojecia oraz zasady zwigzane z ochrong wtfasnosci
przemystowej i prawa autorskiego.

UMIEJETNOSCI
Wykazuje dyspozycje do uwaznej obserwacji i interpretacji
otaczajacej go rzeczywistosci, pogtebiania i aktualizowania wiedzy w
oparciu o prawidtowy dobdér Zrédet informacji. Potrafi
argumentowaé, formutowa¢ wnioski i szuka¢ rozwigzan
nowatorskich. Dokonuje wifasciwego doboru metod i technik
badawczych.
Dostrzega, analizuje, interpretuje, prognozuje zjawiska i procesy
zachodzace wewnatrz administracji jak i relacje administracji
z panstwem, innymi instytucjami, polityka, prawem oraz
gospodarkg. Posiada umiejetno$¢ wykorzystania poznanych metod
analizy i interpretacji przepiséw prawa, do rozwigzywania
konkretnych problemadw, kierujac sie przy tym regutami etycznymi.
Jest przygotowany do wykorzystania zdobytej wiedzy teoretycznej w
ramach rdéznorodnych form aktywnosci zwigzanych z zawodem.
Postuguje sie przy tym tradycyjnymi jak i nowoczesnymi srodkami
informacji oraz srodkami komunikacji elektronicznej.
Posiada umiejetnos$¢ przygotowania wystgpien, w tym w jezyku

! Zgodnie z zatacznikiem do ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U.

z 2016, poz.64)

Odniesienie do efektow
uczenia si¢ zgodnych

z Polska Rama
Kwalifikacji
'mbol
charsay;?fg,lstyk charzflz[erysgyk 11
uniwersalnych stopnia’
I stopnia®
P6U_W P6S_WG
P6U_W P6S_WG
P6U_W P6S_WG
P6U_W P6S_WG
P6U_W P6S_WK
P6U_U P6S_UW
P6U_U P6S_UW
P6U_U P6S_UW
P6U_U P6S_UK

% Zgodnie z zalgcznikiem do rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 r. w
sprawie charakterystyk drugiego stopnia efektow uczenia sie dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy
Kwalifikacji (Dz. U. z 2018 r., poz. 2218).



K1_U05 i zréznicowanych Zrédet, w tym projektéw pism i dokumentéw P6U_U P6S UK
zwigzanych z organizacja i funkcjonowaniem administracji
publicznej. Postuguje sie nowoczesnymi srodkami techniki biurowej.
K1_U06 !Dotrafi planowaé¢ i wykonywa¢ prace zaréwno indywidualnie jak P6U_U P6S_UO
i grupowo.
K1_Uo07 Ma umiejetnos¢ planowania wtasnej Sciezki kariery. P6U_U P6S_UO
KOMPETENCJE SPOLECZNE
Jest gotéw do krytycznej oceny zdobytej wiedzy oraz do krytycznej
analizy odwotujgcych sie do niej argumentéw. Potrafi samodzielnie
wykorzystywa¢ zdobytg wiedze do rozwigzywania probleméw
K1_Ko1 zwigzanych z organizacjg i dziatalnoscig administracji publicznej. P6U K P6S_KK
Rozumie, ze wyzwania wspotczesnego Swiata wymagajg aktywnej,
kreatywnej postawy; potrafi szacowa¢ swoje mozliwosci i promowac
wtasne pomysty.
Dostrzega znaczenie skutecznego komunikowania sie,
w szczegdlnosci w ramach réznorodnych form aktywnosci zyciowe;j.
K1 K02 Jest przygotowany do aktywnego uczestniczenia w pracy grupowej P6U_K P6S_KO
oraz organizowania i kierowania niewielkimi zespotami. Posiada
zdolnosc inicjowania dziatan i aktywizowania innych.
Umie uczestniczy¢ w konstruowaniu roéznorodnych projektéw
aktywnosci obywatelskiej. Prawidtowo identyfikuje i rozumie
dylematy zwigzane z wykonywaniem zawoddéw zwigzanych ze sferg
K1 KO3 publicz.nq. Ma. Swiadomos¢ znacz.enia, .za?chowania sie w §poséb PEU K PES KR
- profesjonalny i etyczny. Respektuje réznice kulturowe, polityczne - -
i $wiatopogladowe, stara sie by¢ promotorem postaw opartych na
tolerancji i uznaniu odmiennosci. Daje rekojmie dbania w przysztosci
o dorobek i tradycje zawodu.
Absolwent studidéw na kierunku administracja o profilu ogdélnoakademickim rozumie, ma
i potrafi uzupetnia¢ wiedze zwigzang z funkcjonowaniem wspdtczesnej administracji
w Polsce, innych panstwach demokratycznych, instytucji europejskich i miedzynarodowych,
w tym wiedze dotyczacg form i procedur dziatania administracji, kontroli w administracji
publicznej, finanséw publicznych panfstwa i samorzadu terytorialnego. W podstawowym
Sylwetka zakresie orientuje sie w problematyce ekonomicznej i prawnej. Zdobytg w trakcie studiow
absolwenta wiedze i umiejetnosci potrafi wykorzystaé w realizacji wtasnej sciezki zawodowej. Jego
przedmiotowe kompetencje obejmujg zagadnienia ze stosunkéw miedzynarodowych,
polityki gospodarczej i spotecznej. Wytrenowane w trakcie studiéw umiejetnosci pozwalajag
na samodzielne przygotowanie przez absolwenta ustnych i pisemnych wypowiedzi na temat
istotnych zagadnien dyscyplin naukowych zwigzanych z administracja, na identyfikacje oraz
rozwiazywanie problemoéw merytorycznych.
Studenci na kierunku administracia — profil ogdlnoakademicki nabywaja wiedze,
. umiejetnosci. A przede wszystkim kompetencje spoteczne do dziatania w sposdb
Uzys_k!war!e obywatelski (spoteczny), uzyskujg przygotowanie do petnienia réznorodnych rél
kwalifikacje : - : . o
oraz uprawnienia spoh'ac.znych.,' do sprlawowama funl'<c.J|, w" tym 'men('edzersklch, 'sz?roko rozum|anfaj
administracji — zaréwno w administracji publicznej (rzadowej i samorzadowej),

zawodowe

obcym, w zakresie witasciwym dla nauk spotecznych, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi dla poziomu B2 Europejskiego Systemu
Opisu Ksztatcenia Jezykowego.

Posiada umiejetnosé redagowania, opatrywania przypisami i edycji
tekstébw z  wykorzystaniem  rdéinych uje¢ teoretycznych

gospodarczej, jak tez w instytucjach i podmiotach niepublicznych.
Administracja jako kierunek studiéw stanowi jeden z trwatych elementéow wiedzy
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Dostep do dalszych

studiow

wspotczesnego urzednika bez wzgledu na miejsce, w ktérym bedzie on zatrudniony.
Studiowanie na kierunku administracja ma na celu przede wszystkim przygotowad
nowoczesnych, profesjonalnych przysztych urzednikébw do sprawnego zarzadzania
i wykonywania zadan zwigzanych z pracg w instytucjach sektora publicznego, ale réwniez do
nabycia wiedzy, umiejetnosci i kompetencji niezbednych do wykonywania pracy na
stanowiskach w sektorze prywatnym. Wymienione umiejetnosci i postawy zostajg osadzone
przede wszystkim na zdobytej w trakcie studiéw wiedzy teoretycznej, na temat
fundamentalnych instytucji spotecznych, ekonomicznych, gospodarczych i prawnych. Studia
na tym kierunku zakfadajg réwniez przygotowanie do prowadzenia witasnego
przedsiebiorstwa na rynku europejskim. Majgc na uwadze potrzeby wspdtczesnej
administracji, w trakcie studidow ktadzie sie nacisk na poznawanie europejskich standardéw
administrowania, nowoczesnych metod i narzedzi, w tym z wykorzystaniem technologii
informacyjnych w zakresie realizacji zadan publicznych.

Ukonczenie administracji daje szanse znalezienia ciekawej, dobrze ptatnej pracy
w gospodarce, administracji publicznej i polityce.
Absolwenci administracji podejmuja prace m.in.:
e w urzedach administracji rzgdowej i samorzgdowej;
e w instytucjach i agendach UE, stuzbach dyplomatycznych;
e w policji, w stuzbach specjalnych;
o w firmach prywatnych i panstwowych jako doradcy finansowi lub eksperci do spraw
podatkéw;
e jako menedzerowie i eksperci réznorodnych instytucji, fundacji, stowarzyszen (trzeci
sektor);
e w biurach nieruchomosci, firmach ubezpieczeniowych, bankach «czy dziatach
marketingowych réznych firm (jako, specjalisci d.s. marketingu, doradcy finansowi lub

eksperci od spraw podatkdéw).

Absolwenci kierunku administracja studia pierwszego stopnia maja mozliwosé
kontynuowania dalszego ksztatcenia na studiach Il stopnia (2-letnie magisterskie) na
kierunku administracja lub kierunkach pokrewnych (np. politologia, menager projektéow
spotecznych, ekonomia, europeistyka, bezpieczenstwo wewnetrzne, finanse publiczne,
dziennikarstwo, stosunki miedzynarodowe) oraz na studiach podyplomowych (np.
administracja samorzgadowa).

Formy sprawdzania efektow uczenia sie:

wo01
w02
wWo03
W04
W05
uo1
uo2
uo3

E — learning

Gry

2 >

e | = g 2 |8 g £
§ | g @ B s | 8 5 2 =

s S = - = £ S >
g S £3 o B 5 k- 38 g 5= £ EE
[} L3 o s S o 2 S 2 S o oD g S 1<
3, =X =9 S a8 o5 S < 9 ‘S S o > (S %7] =
5 O3 N 2 as a .= o ) o al | s £
X X X X X X X
X X X X X X X
X X X X X X X
X X X X X X X
X X X X X X X
X X X X X X X
X X X X X X X
X X X X X X X



uo4 X X X X X
u05 X X X X X
u06 X X X X X
uo7 X X X X X
K01 X X X
K02 X X X
K03 X X X

Jednostka naukowo-dydaktyczna wlasciwa

merytorycznie dla tych studiow

Instytut Nauk o Polityce i Administracji




ADMINISTRACJA - studia STACIJONARNE I stopnia
PLAN STUDIOW od roku akadem. 2021/2022

Semestr | Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne:
godziny kontaktowe
G E/ | punkty
nazwa kursu W zaje¢ w grupach % % 20z | EcTS
A K L|s|P|& 3
Nauka o panstwie i prawie 30 15 45| E/ZO 4
Nauka administracji 15 - 15 Z0 2
Wprowadzenie do socjologii 30 15 45| E/ZO 4
Doktryny polityczne i prawne 30 - 30 Z0 3
Przemiany ustrojowe i prawne na ziemiach polskich 30 15 45| E/ZO 4
Psychologia spoteczna 30 15 45 Z0 3
Polityki publiczne 15 - 15 Z0 2
Jezyk w komunikacji publicznej - 15 15 Z0 1
Historia powszechna administracji 30 15 45| E/ZO 4
210 90 300 4 27
Kursy do wyboru:
godziny kontaktowe
., m E/ | punkty
nazwa kursu w zajg¢ w grupach E_S % z0/z | ECTS
A K L|SsS|P |5 3
Metody samoksztatcenia i samorozwoju - - 15 15 Z0
- - 15 15 - 3
Pozostate zajecia:
rodzaj zaje¢ godz. tyg. F:Eug.ll(_tsy
Szkolenie biblioteczne (e-learning) 2 - -
Szkolenie BHP (e-learning) 4 - -
Semestr Il Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne:
godziny kontaktowe
ie¢ w grupach ~ E/ | punkty
nazwa kursu W zajec w grup % ﬁ 20z | ECTS
A K L|s|P|3& 3
System polityczny RP 30 15 45| E/ZO 4
Organizacja i zarzadzanie w administracji 15 15 30| E/zO 4
Podstawy ekonomii i przedsiebiorczosci 30 15 45| E/ZO 4
Podstawy marketingu 15 15 30 Z0 3
Prawo administracyjne ogdlne 30 30 60| E/ZO 4
Ochrona wiasnosci intelektualnej - - 15 15 4 1
120 90 15| 225 4 20
Kursy do wyboru:
godziny kontaktowe
. E/ | punkty
nazwa kursu zaje¢ w grupach m ~
W 2 § Z0/Z | ECTS
A K L|s|pP|2]| 3
Kurs fakultatywny — koszyk LETNI *
(w jezyku polskim lub jezyku obcym; zajecia moga by¢ 60 - 60 Z0 6
prowadzenia w formie e-learningowej)
Modut SCIENCE 15 - 15 z 1
Jezyk obcy B2-1 - - 40 40 4 3
75 - 40 115 - 10




ADMINISTRACJA - studia STACIJONARNE I stopnia

PLAN STUDIOW od roku akadem. 2021/2022

Semestr Il

Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne:

godziny kontaktowe

nazwa kursu Zajet w grupach m = ||y
W z | 8 |zoz|EecTs
3 @
A K L|s s | 3
Metody badan spotecznych 30 15 45| E/ZO 4
Ustrdj administracji rzadowej i samorzadowej w Polsce 30 15 45 Z0 4
Prawo administracyjne materialne 30 30 60| E/zO 5
Ochrona danych osobowych i informacji niejawnych 15 15 30 Z0 3
Finanse publiczne 15 15 30| E/zO 4
120 90 210 3 20
Kursy do wyboru:
godziny kontaktowe
" _ E/ | punkty
nazwa kursu W zaie¢ w arupach g | 8 |zoz |EcTs
A K | L|s =" 3
«
Jezyk obcy B2-2 - - 40 40 Z 3
Kurs fakultatywny - koszyk ZIMOWY *
(w jezyku polskim lub jezyku obcym; zajecia mogga by¢ 75 - 75 Z0 7
prowadzenia w formie e-learningowej)
Kultura fizyczna - 30 30 Z -
75 30 40 145 - 10
Semestr IV Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne:
godziny kontaktowe
zajg¢ w grupach m E/ | punkty
nazwa kursu W § ] z0/z | ECTS
= @
Al K [ L|s ERE
Podstawy prawa cywilnego z umowami w administracji 30 15 45| E/ZO 4
Ustréj i administracja w panstwach Europy 30 15 45| E/ZO 4
Podstawy publicznego prawa gospodarczego 15 15 30| E/zO 4
Podstawy prawa karnego i prawa wykroczen 15 15 30 Z0 3
Podstawy prawa pracy 15 15 30| E/zO 3
Statystyka z elementami demografii 15 - 15 30 Z0 2
Komunikowanie spoteczne i etykieta urzednicza - 15 15 Z0 1
120 90 15 225 4 21
Kursy do wyboru:
godziny kontaktowe
" _ E/ | punkty
nazwa Kursu zaie¢ w grupach 2 s | zo/z | ECTS
w 3T &
A K L S =1 3
«
Jezyk obcy B2-3 - - 30 30 E 4
Kurs fakultatywny — koszyk LETNI *
(w jezyku polskim lub jezyku obcym; zajecia mogg by¢ 45 - 45 Z0 5
prowadzenia w formie e-learningowej)
Kultura fizyczna - 30 30 z -
45 30 30 105 9




ADMINISTRACJA - studia STACJONARNE I stopnia
PLAN STUDIOW od roku akadem. 2021/2022
Semestr V. Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne:

godziny kontaktowe
., E/ | punkty
nazwa kursu ” zajeé w grupach % % Z0/Z | ECTS
A K L|ls|p|&]| 3
Polityka gospodarcza 30 15 45| E/ZO 4
Legislacja administracyjna 15 30 45 Z0 3
Podstawy negocjacji i mediacji 15 15 30 Z0 2
Pol_ityka,l rodzinna z elementami prawa rodzinnego i 15 15 30 70 3
opiekunczego
Podstawy pc_Js_tepowa_nla administracyjnego i 15 30 45| E/20 4
sgdowoadministracyjnego
Polityka regionalna 15 - 15 Z0 1
Prawo miedzynarodowe publiczne 15 15 30 Z0 2
120| 120 240 2 19
Kursy do wyboru:
godziny kontaktowe
- E/ | punkty
nazwa kursu zajeé w grupach m 3 z0/z | ECTS
w 8 N
A K [ L|s| P 2] 3
Kurs fakultatywny - koszyk ZIMOWY *
(w jezyku polskim lub jezyku obcym; zajecia moga by¢ 45 - 45 Z0 5
prowadzenia w formie e-learningowej)
Seminarium - - 15 15 Z0 2
i Xk
Pral_d._“ykal lzawodowa (3 tyg(_)dn/? . ) ) 120 120 7 4
mozliwos¢ rozpoczecia realizacji praktyki od sem. 3.
45 - 15| 120 180 - 11
Semestr VI Zajecia dydaktyczne — obligatoryjne:
godziny kontaktowe
Iy ruoach m _ E/ | punkty
nazwa kursu W zajec w grup g ﬁ 201z | ECTS
A K [L]s|P|E]| 3
Instytucje i zrodta prawa w UE 30 15 45| E/ZO 3
Zamowienia publiczne 15 - 15 Z0 1
Zarzadzanie gospodarka lokalng 15 - 15 Z0 1
Postepowanie egzekucyjne w administracji 15 - 15 Z0 1
Etyka w stuzbie publicznej 15 - 15 Z0 1
Ewaluacja i monitoring w administracji 15 15 30 Z0 2
Partnerstwo publiczno-prywatne 15 - 15 Z0 1
Polityka spoteczna 30 15 45 Z0 2
Prawa obywatelskie i prawa czlowieka 15 - 15 Z0 1
E-ustugi w administracji - 15 15 Z0 1
165 60 225 1 14
Kursy do wyboru:
godziny kontaktowe
" E/ | punkty
nazwa kursu zaje¢ w grupach [ -
W 3 § Z0/Z | ECTS
A K L|s|pPp|2]| 3
Kurs fakultatywny - koszyk LETNI *
(w jezyku polskim lub jezyku obcym; zajecia moggq by¢ 30 - 30 Z0 4
prowadzenia w formie e-learningowej)
Seminarium - - 30 30 Z0
30 - 30 60 - 6




ADMINISTRACJA - studia STACIJONARNE I stopnia
PLAN STUDIOW od roku akadem. 2021/2022

Egzamin dyplomowy:

Tematyka PEUC?.:.(tSy
Przedmiotem egzaminu dyplomowego jest problematyka podjeta w pracy dyplomowej,
zagadnienia z zakresu dyscypliny nauki o polityce i administracji oraz dyscyplin 10
pokrewnych, realizowanych w planie studiéw w ramach kurséw obligatoryjnych.
Moduty/ kursy do wyboru:
Nazwa modutu Féug#(g
Kurs z modutu - jezyki obce 10
Kurs z modutu - kultura fizyczna -
Modut SCIENCE 1
Kurs - metody samoksztatcenia i samorozwoju 3
Kursy fakultatywne - koszyk ZIMOWY 12
Kursy fakultatywne — koszyk LETNI 15
Seminarium i praca dyplomowa 14
Praktyka zawodowa/ Tydzien zaje¢ warsztatowych 4
razem 59

Informacje uzupetniajgce:

1) #/ Kurs fakultatywny - wybor z koszyka instytutowego:

kurs z aktualnej oferty kurséw fakultatywnych zgtoszonych dla kierunku administracja

(w jezyku polskim lub jezyku obcym);

kurs proponowany z planu studiéw | stopnia pozostatych kierunkéw prowadzonych w INPA

(poza kierunkiem realizowanym) i/lub z dowolnego planu studiéw dla kierunkéw prowadzonych w
Uniwersytecie Pedagogicznym;

kurs jezykowy — drugi jezyk obcy na poziomie Al (1-30h, 2-30h, 3-30h)/ wybor jest zobowigzaniem
na 3 semestry;

kurs moze by¢ prowadzony w formie e-learningowej (zdalnej).

2) *#/ praktyka zawodowa

Zasady odbywania praktyk normuje Regulamin praktyk zawodowych (niepedagogicznych)

Studentéw Uniwersytetu Pedagogicznego im. KEN oraz Regulamin Studenckich Praktyk Zawodowych w

INPA UP. Praktyke o charakterze instytucjonalnym mozna wymieni¢ na ekwiwalentng pod wzgledem czasu

(120 godz.) i ECTS (4 ECTS) praktyke w zespole badawczym kierowanym przez pracownika badawczo-

dydaktycznego Instytutu Nauk o Polityce i Administracji UP.




UNIWERSYTET PEDAGOGICZNY

I im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie
: INSTYTUT NAUK O POLITYCE | ADMINISTRACII
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o sk W

ul. Podchorazych 2, 30-034 Krakow lel. 12 667 G446, fax 12 637 2243
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Uchwata nr: 17/INPA/2021
Rady Instytutu Nauk o Polityce i Administracji
Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

z dnia 27 maja 2021,

Dziatajac w oparciu 0 § 45 pkt. 4 Statutu Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji
Edukacji Narodowej w Krakowie (tekst jednolity obowiazujacy od dnia 7 wrzesnia 2020 r.)

Rada Instytutu Nauk o Polityce i Administracji w glosowaniu jawnym (giosowanie odbyto sig

w trybie zdalnym: uprawnionych - 28, glosujgcych - 23, glosow wainych - 23, glosaw niewaznych - 0,

glosujacych ,TAK” - 23, glosujacych ,NIE" - O, glosujacych ,wstrzymuig sie” - 0) podjeta uchwate
o przyjeciu programéw i planéw studiow stacjonarnych i niestacjonarnych | i Il stopnia

dla kierunku administracja na rok akademicki 2021/2022.
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